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Ministero dell’istruzione, dell’universita e della ricerca

Direzione Generale per gli studi la statistica e i sistemi informativi
Direzione Generale per il personale scolastico
Direzione Generale per la politica finanziaria e il bilancio

Ai Dirigenti delle istituzioni scolastiche di
ogni ordine e grado
LORO SEDI

e p.c. Ai Direttori Generali degli Uffici Scolastici
Regionali

Ai Dirigenti delle sedi territoriali degli
U.S.R.

LORO SEDI
Oggetto: Nuova gestione prestati servizi

Si comunica che a partire dal 18 Luglio verra modificato 1’iter procedurale per il pagamento dei
contratti di supplenza soggetti a prestazione di servizio. L’innovazione interessa quindi i contratti
per nomina in attesa dell’avente diritto (art. 40), le supplenze per maternita, le corrispondenti ore
aggiuntive e i trattamenti di indennita di maternita fuori nomina.

La procedura fin qui adottata per i pagamenti a prestazione di servizio consisteva nella generazione
automatica del prestato servizio da parte del SIDI, al termine di ogni mese; I’inserimento a SIDI
della chiusura del contratto determinava la sospensione della suddetta generazione automatica.

Lo scopo delle modifiche disposte ¢ di evitare che il ritardo con cui vengono comunicate le
suddette chiusure di contratto produca indebiti pagamenti, con obiettivi problemi di recupero
quando non viene attivato un nuovo contratto per lo stesso soggetto.

La nuova procedura, sostituisce la generazione automatica dei prestati servizi con un procedimento
“attivo” a carico delle segreterie scolastiche; queste sono chiamate, mese per mese, a confermare la
prestazione di servizio del personale supplente in carico; la mancata conferma comporterd
’assenza, per quel mese, del prestato servizio nel flusso trasmesso da SIDI a SPT e quindi una
sospensione del pagamento dello stipendio corrente; in questi casi, la segreteria potra recuperare la
situazione il mese successivo.
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Gestire prestati servizi

Si tratta di una nuova funzione, riservata alle utenze delle segreterie scolastiche con profilo di
aggiornamento dati.

L applicazione, attivata dalla voce del menu SIDI “Assunzioni (gestione corrente) => Gestione
flussi MEF”, propone all’utente i periodi di prestato servizio, per il personale in carico alla scuola
con contratto di supplenza in attesa dell’avente diritto o per maternitd nell’anno scolastico di
riferimento o al massimo nell’anno solare di riferimento (es. se siamo a settembre 2012 si potra
operare per le supplenze dell’anno scolastico 2012/13 ma anche per recuperare prestati servizi dei
mesi precedenti del 2012).

A partire dal giorno 16 di ogni mese verranno proposti i periodi per il mese corrente, per i contratti
ancora aperti nel mese; i periodi riguarderanno 1’intero mese, a meno che non sia presente la data di
termine del contratto.

Sara gestita [’eccezione del mese di Dicembre, prevista dagli accordi MIUR-MEF: nel corso del
mese di Novembre I’applicazione propone anche i prestati servizi di Dicembre, in quanto devono
essere trasmessi a MEF entro il giorno 5 del mese stesso.

Verranno inoltre proposti eventuali periodi per i mesi precedenti, se non erano stati acquisiti e
trasmessi dalla segreteria in tempo utile.

Si rammenta che i contratti ex art. 40 stipulati con dipendenti gia destinatari di contratto per
supplenza annuale o fino al termine delle attivita nel precedente anno scolastico, vengono pagati in
via continuativa; pertanto per i suddetti il SIDI non predispone i periodi di prestato servizio.

La finestra di disponibilita della funzione sara dal giorno successivo alla trasmissione avvenuta, fino
al giorno precedente alla trasmissione del mese di riferimento prevista da calendario (il giorno di
trasmissione ¢ in genere il 5 del mese).

L’utente potra acquisire i prestati servizi nei modi seguenti:
e selezione di tutti i periodi come proposti dal sistema;

e esclusione di singoli periodi (agendo con appositi check-button).

Nel caso in cui I'utente si renda conto che uno o pili contratti devono terminare anticipatamente,
dovra inserire le chiusure di contratto con I’apposita funzione e successivamente attivare la
funzione di acquisizione dei prestati servizi.

La funzione di cui trattasi consentira anche l’annullamento di uno o pill prestati servizi
precedentemente inseriti, con le stesse modalita, purché non convalidati e non trasmessi.
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Convalidare prestati servizi

Questa funzione & riservata alle utenze dei Dirigenti Scolastici, con profilo di supervisore contratti,
e costituisce il livello di sicurezza, analogo a quello della convalida dei contratti, che attualmente
sostituisce la firma digitale (secondo il protocollo concordato con il MEF).

L’applicazione, attivata dalla voce del menu SIDI “Assunzioni (gestione corrente) => Gestione
flussi MEF”, propone all’utente i periodi di prestato servizio acquisiti dalla segreteria e non ancora
trasmessi; il Dirigente dovra unicamente convalidare ’insieme dei prestati servizi predisposti.

La finestra di disponibilita & la stessa attribuita alla funzione di acquisizione.

11 Dirigente potra annullare la convalida, ovviamente entro la gia citata “finestra di disponibilita”.

Calendario trasmissioni SPT

Questa funzione, disponibile per tutte le utenze, consente di visualizzare le date dei flussi che SIDI
trasmette periodicamente a SPT (contratti, prestati servizi, comunicazione termine servizio) e lo
stato dell’elaborazione del flusso (DA ELABORARE = flusso da trasmettere a SPT; RICEZIONE
ELABORATA = flusso elaborato da SPT — disponibile a SIDI il risultato dell’elaborazione).

Interrogazione stato di avanzamento trasmissione

Questa funzione ¢é stata modificata per visualizzare anche gli esiti delle elaborazioni del flusso delle
comunicazioni di termine della supplenza. Il sistema riportera le seguenti informazioni:

e data della trasmissione
e stato (acquisita, rifiutata)

e data della risposta

e note (motivo dell’eventuale rifiuto).
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