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Nota tecnica per la procedura di selezione dei tutor di progetto 13/03/2013

Accesso al sistema

Le scuole Presidio che gestiscono i Piani di Disseminazione del progetto PQM per accedere alla
visualizzazione dei tutor di Progetto PQM da impiegare come esperti della formazione dovranno seguire
il seguente percorso: il DS/DSGA entra nel Sistema Gestione della Programmazione Unitaria 2007-
2013 (GPU) dal sito dei Fondi Strutturali 2007-2013(http://www.istruzione.it/web/istruzione/pon),
attraverso il link Gestione interventi presente sulla destra (fig. 1), inserendo nome utente e password

istituzionali;

Fig. 1 Home page dei Fondi Strutturali
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Roma, 7 settembre 2012

All'awio del nuovo anno scolastico & emerso il problema delle numerose scuole, oggetto di dimensionamento, che hanno perso I'autonomia.

| progetti PON/POR associati a queste scuole saranno trasferiti direttamente da questo ufficio, solo nei casi piu complicati verra inviata una mail alle scuole interessate per
stabilire 1a nuova titolarita dei progetti. Un ulteriore problema che pud verificarsi in questi giorni & rappresentato dalla difficolta per DS e DSGA ad accedere alla piattaforma
finanziaria perché il nuovo contesto di riferimento non & ancora aggiornato. In questi casi si prega di inviare una mail con il proprio codice fiscale e un documento che attestila
nomina sulla scuola di titolarit3 ai seguenti indirizzi: pon.assistenza.utenza@istruzione.it e attilio. compagnoni@istruzione.it
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accede all’area “Gestione dei piani” (fig. 2);

Fig. 2 - Gestione dei Piani

Sei in: Home- > Scelte generali della Scuola

Anagrafica della scuola Mappa delle attivita

Denominazione scuola
Tipo Istituto

Indirizzo

Citta

Bandi e Compilazione dei Piani e

CAP

< Gestione dei Piani > Telefono
Fax

EMail Internet
EMail Intranet
Indirizzo web

Gestione Utenti ed abilitazioni

Monitoraggio e Controllo

Area Questionari

Candidatura buone pratiche

PON - Sito veloce

seleziona il bando di riferimento (Disseminazione pgm) e clicca su “entra” nella gestione del progetto,

dove verranno visualizzate le informazioni riportate nella figura sottostante (fig.3)

Fig.3 Visualizzazione azioni formative

Sei in: Home-> Scelte generali della Scuola-> Elenco Obiettivi Azioni Gestiti-> Monitoraggio e Gestione Classi Formazione in presenza
Indietro Chiudi
Bando - 20/07/2011 - FSE
Disseminazione pgm
Data Varia Num.Iscritti C icazione A i Esperto Sblocca
Titolo Data Fine Num.Iscritti Iscrizioni Struttura Gestione
Inizio Date con inoltro  Iscrizioni a iscritti da Banca Dati Esperti Struttura
Disseminazione PQM 03/09/2012 31/12/2012 ¢ 26 26 v Scelta Esperto Chiuse £ J x v
Indicazioni per la pianificazione didattica dei corsi di 15 ore Invio password

In questa area € possibile visualizzare le classi autorizzate e assegnate al Presidio, dove il DS o il DSGA
potranno assegnare ad ogni singolo classe il Tutor di Progetto che verra impiegato come esperto della
formazione. Per effettuare questa operazione sara necessario cliccare sul pulsante “Scelta

esperto”(fig.4)
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Nota tecnica per la procedura di selezione dei tutor di progetto

13/03/2013

Fig.4 Visualizzazione dell’elenco degli Esperti

Regione

Provincia

Cognome candidato

v

Prov. Cognome

AG
AV
AV
AV
AV
AV
BA
BA
BA
BA
BA

BA

Nome

Ornella

Incoronata
ROSARIA
Maria
LUCIA
Luigina
Salvatore
Angelo
maria
NICOLETTA
ANNA

Palma

Classe Concorso

Consulta

Estremi Sede Appartenenza

Lettere, latino - Licei e ist.  AGPM02000Q LICEO STATALE ' MARTIN

magistrale

Lingua e civilta straniera
(inglese)

LUTHER KING'

AVPS12000T P. S. MANCINI

Lettere, latino - Licei e ist.  AVIS014008 FRANCESCO DE SANCTIS

magistrale

Lettere, latino, greco - Liceo AVIS014008 FRANCESCO DE SANCTIS
classico

Lettere, latino - Licei e ist.  AVPM040007 LICEO 'P.E. IMBRIANI'

magistrale

Lingua e civilta straniera
(inglese)

Lingua straniera (inglese

Lingua e civilta straniera
(inglese)
Lettere, latino, greco - Li
classico

AVIS01300C GROTTAMINARDA

) BAIC87200N SM SARNELLI-DE DONATO-
RODARI
BAPM02000G VITO FORNARI

ceo BAPC150004 SOCRATE

Lettere - Ist. istr. second. 11 BATFO4000T LUIGI DELL'ERBA

grado
Lingua straniera (inglese

)  BATD01000Q ROMANAZZI

Ital,, storia, ed. civica, geog. BAMMO17006 SMS LOMBARDI

- Scuola media

Scheda

Altri  Richiesta Registrazione Rinuncia

Dati Selezione

Incarichi Docenza  risposta

@ 14/05/2012

COCPDoDPR DD oy o o

ENENE

2

successiva

Cliccando questo pulsante il sistema permette di effettuare una ricerca dell’Esperto per: Regione -

Provincia - Cognome. In alternativa & possibile cliccare su “cerca” per avere la lista completa dei

nominativi. Le informazioni visibili a carico degli esperti presenti nella lista sono quelle riportate nella

colonna principale della figura n°4 (Provincia; Cognome; Nome; Classe di Concorso; Estremi sede di

appartenenza; Scheda personale; Dati inerenti la richiesta e I'esito della docenza)

L’'area “consulta scheda” permette di visualizzare la scheda personale dell’Esperto, contenente i dati

anagrafici, il curriculum vitae e la scuola di servizio
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Nota tecnica per la procedura di selezione dei tutor di progetto

Fig.5 Scheda personale dell’Esperto

13/03/2013

Provincia di nascita
Citta nascita
Indirizzo abitazione
MNum.civico
Provincia Residenza
Comune

Cap

E-mail personale
Telefono abitazione
Telefono cellulare
Fax

AG
FAVARA

Curriculum #]

Codice Meccanografico della scuola di appartenenza

Denominazione della scuola di appartenenza
Indirizzo della scucla di appartenenza
Citta della scuola di appartenenza
Cap della scuola di appartenenza
Provincia della scuola di appartenenza
Telefono della scuola di appartenenza
Fax della scucla di appartenenza
Email della scuola di appartenenza
Cognome del Dirigente Scolastico
Mome del Dirigente Scolastico
Telefono del Birigente Scolastico

Email del Dirigente Scolastico

Dati Scuola di Servizio

AGPMOD2000Q

LICEOQ STATALE " MARTIN LUTHER KING"

Per richiedere la disponibilita alla docenza sara necessario cliccare sulla “cartellina blu” della richiesta

di docenza (fig.6). Il sistema aprira una nuova finestra con gli estremi della richiesta che la scuola

Presidio dovra inserire (fig.6). Si fa presente che tutti i passaggi elencati in questa guida sono a carico

della Scuola Presidio e che la richiesta di docenza all’Esperto avverra extrasistema

Fig.6 Inserimento richiesta docenza

<

[ Inserimento richiesta di docenza (%]
Cognome Esperto
Nome Esperto Ornella
Codice meccanografico Istituto AGPM02000Q
appartenenza
Denominazione Istituto appartenenza LICEO STATALE " MARTIN LUTHER KING"
Stato della richiesta: presenzai
Data Ini; D.
ata della nichiesta 9,
iy 1a/09/2012 [
protocollo della richiesta [619a/a40
Region| File con il documento da allegare
o [ _Stoglia... |
File allegato: ™ Elimina ™ =
Cognot
Salva Cancella
Altri il
Prov. Cognom) kzione
STheas Incarichi
AG Ornella Lettere, Iatino - Licei & ist.  AGPM02000Q LICEO STATALE * MARTIN O
magistrale LUTHER KING' I a2 | v
AV Incoronata Ungua e civiltd straniera AVPS12000T P. S. MANCINI 0 -
(inglese) 2
AV ROSARIA Lettere, latino - Licei & ist.  AVIS014008 FRANCESCO DE SANCTIS Q
magistrale
AV Maria Lettere, Iatino, greco - Liceo AVIS014008 FRANCESCO DE SANCTIS B
classico
AV LUCIA Lettere, latino - Licei e ist. 7 LICEO "P.E. 0
magistrale
AV Luigina Lingua e civilth straniera AVIS01300C GROTTAMINARDA 0
(inglese)

Poiché I'esperto pud assumere al massimo 2 incarichi, la piattaforma inibira la possibilita di richiedere

la docenza agli Esperti che hanno gia accettato 2 incarichi
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Nota tecnica per la procedura di selezione dei tutor di progetto

Fig.7 Registrazione risposta docenza

13/03/2013

| Inserimento richiesta di docenza (]
Cognome Esperto
Nome Esperto ornella
Codice meccanografico Istituto AGPMOD20000Q
appartenenza
Denominazione Istituto appartenenza LICEO STATALE " MARTIN LUTHER KING"
. Data della richiesta 14/09/2012 presenza 1
Data I!.1| protocollo della richiesta 6194/ A40
Data Fin
Accetta |'incarico &
Reoon Rifiuta l'incarico ©
Prowvin
Cogno Data della risposta dell'esperto 14/09/2012 = ]
La struttura risulta validata
L A . Altri a
rov. Cognom prione
Scheda h i1
AG Ornella Lettere, latino - Licei & ist.  AGPM02000Q LICEC STATALE * MARTIN B 4
magistrale LUTHER KING' U " 2 |
Av Incoranata Lingua e civilth straniera AVPS12000T P. 5. MANCINI )
s ;
AV ROSARIA Lettere, latino - Licei & ist.  AVIS014008 FRANCESCO DE SANCTIS D
magistrale
AV Maria Lettere, latino, greco - Liceo AVIS014008 FRANCESCO DE SANCTIS W]
dassico
Av LUCIA Lettere, latino - Licei e ist.  AVPMO40007 LICEQ "P.E. IMBRIANI' v]
magistrale
AV Luigina Lingua & civilth straniera AVIS01300C GROTTAMINARDA 0
s
. . , ~ . . .
Ricevuta la risposta dall’Esperto, la scuola provvedera a registrarne la risposta (fig.7)
Fig.8 Visualizzazione associazione Esperto
Sei in: Home-> Scelte generali della Scuola-> Elenco Obiettivi Azioni Gestiti-> i ggio e Gesti Classi F i in p
Indietro Chiudi
Bando -20/07/2011 - FSE
Disseminazione pgm
Data Varia Num.Iscritti Spostamento Comunicazione Assegnazione Esperto Sblocca
Titolo Data Fine Num.Iscritti Iscrizioni Struttura Gestione
Inizio Date con inoltro  Iscrizioni a iscritti Struttura
" . . 03/09/2012 31/12/2012 26 26 [Pomena <"
Disseminazione PQM (03 12 v A< = v fuse™ e x v
Indicazioni per la pianificazione didattica dei corsi di 15 ore Invio password
S

In caso di risposta positiva, il sistema registrera il nominativo dell’esperto e lo assocera alla classe. Il Ds

o il DSGA provvedera ad inviare le credenziali di accesso all’esperto tramite il pulsante apposito di

“invio password” (fig.8).

Se invece la risposta é negativa la scuola dovra contattare un nuovo Esperto.
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