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1. Indicazioni per la riprogettazione 

 

L’azione di riprogettazione potrà essere effettuata da tutte le reti che sono state autorizzate a seguito 

della Circolare prot. n. AOODGAI 199 dell’08/01/2013 Avviso per la “Realizzazione di prototipi di 

azioni educative in aree di grave esclusione sociale e culturale, anche attraverso la valorizzazione 

delle reti esistenti” e nel rispetto della Nota prot. n. AOODGAI/8475 del 05/08/2013. La 

riprogettazione interesserà uno o più dei seguenti ambiti di intervento: 

- revisione della rete in caso di scuole soggette a dimensionamento (capofila o scuole 

partner); 

- rimodulazione dei percorsi e dei moduli; 

- ridefinizione e/o integrazione degli indicatori associati ai percorsi. 

Nei casi di scuole capofila o scuole partner soggette a dimensionamento, essendo necessaria una 

ridefinizione del partenariato, la riprogettazione è obbligatoria. Per queste reti l’area di gestione 

del progetto sarà bloccata a partire dalla data di apertura del sistema per l’inserimento della 

riprogettazione (ossia dalla data di pubblicazione della Nota AOODGAI/9823 del 04/10/2013) fino 

alla data di approvazione della riprogettazione da parte dell’Ufficio IV del MIUR. Per tutte le altre 

reti (non coinvolte nel processo di dimensionamento) la riprogettazione è facoltativa e può 

riguardare la rimodulazione dei percorsi e dei moduli e/o la ridefinizione e/o integrazione degli 

indicatori associati ai percorsi. In questi casi l’area di gestione del progetto sarà bloccata dalla data 

di “conferma inizio della riprogettazione” nel sistema informativo (Fig. 7) fino alla data di 

approvazione sopracitata. 

Sarà cura della scuola capofila inserire la riprogettazione nel sistema informativo. A tal proposito, 

onde evitare problemi nell’uso della piattaforma, si raccomanda a tutte le istituzioni scolastiche di 

tenere i browser di navigazione sempre aggiornati. 

In fase di riprogettazione l’“Area di lavoro Azione F3” si presenterà come nella Figura seguente: 

 

Fig. 1 Scelte generali della scuola, Area di Lavoro Azione F3 
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1.1. Accesso all’area di riprogettazione  

Per poter iniziare la riprogettazione il DS o il DSGA della scuola capofila devono accedere da 

“Bandi e Compilazione dei Piani”, selezionando il Bando 9823 - 04/10/2013 (Riprogettazione F3) 

 

Fig. 2 Scelte generali della scuola  

 

e cliccare sul pulsante “Riprogettazione F3”: 

 

Fig. 3 Scelte generali della scuola, Bandi e Piani  

 

 

1.2. Riprogettazione 

Cliccando sulla funzione “Riprogettazione F3” il sistema presenterà schermate diverse riconducibili 

ai seguenti tre casi: 

a) Rete con scuola capofila oggetto di dimensionamento; 

b) Rete con scuole partner oggetto di dimensionamento; 

c) Rete non coinvolta nel dimensionamento. 



 

6 

 

a) Rete con scuola capofila oggetto di dimensionamento 

Se è la scuola capofila a essere dimensionata, sarà la scuola in cui la ex capofila è confluita a 

dover accedere a “Bandi e compilazione dei Piani” per confermare o meno l’intenzione di 

proseguire nello svolgimento del progetto F3.  

Per effettuare questa operazione la scuola deve cliccare su “Riprogettazione F3” e compilare l’area 

“Convalida della prosecuzione del progetto”. 

 

 

Fig. 4 Scelte generali della scuola, Bandi e Piani, Convalida la prosecuzione del progetto 1 

 

In caso di convalida della prosecuzione del progetto la nuova scuola capofila dovrà inserire in 

piattaforma i seguenti dati e documenti:  

- numero e data della delibera del Consiglio d’Istituto della scuola (o, in alternativa, 

Decreto del DS ai sensi dell’art. 6 comma 4 D.I. 44/2001 e successiva presa d’atto del 

Consiglio d’Istituto); 

- upload della copia della delibera del Consiglio d'Istituto (o, in alternativa, del suddetto 

Decreto);  

- numero e data della delibera del Collegio dei Docenti della scuola; 

- upload della copia della delibera del Collegio Docenti. 

Dopo avere inserito le informazioni e i documenti richiesti, questi devono essere salvati tramite il 

tasto “Salva”. 
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In caso di conferma della prosecuzione del progetto la nuova capofila dovrà compilare la sezione 

“Scheda attrezzature” descrittiva dei laboratori e degli spazi attrezzati che metterà a disposizione 

per l’attuazione del progetto F3 e procedere con la funzione “Inizio della riprogettazione”. 

Cliccando su “Inizio della Riprogettazione” si aprirà la maschera d’inserimento e di conferma 

dell’inizio della riprogettazione.  

 

Fig. 5 Inizio della riprogettazione, 1 

 

In caso, invece, di rinuncia alla prosecuzione del progetto la scuola capofila dovrà solo 

selezionare il pulsante “rifiuta la prosecuzione del progetto”. La rinuncia alla prosecuzione da parte 

della scuola in cui è confluita una capofila affidataria F3 implica la chiusura del Progetto. 

Una volta cliccato su “rifiuta la prosecuzione del progetto” il sistema in automatico inviterà la 

scuola capofila rinunciataria a trasmettere immediata comunicazione formale all’Ufficio IV del 

MIUR attraverso il seguente messaggio: “Attenzione! avendo rifiutato la prosecuzione del progetto 

non può proseguire la riprogettazione si invita a inviare rinuncia formale all'Ufficio IV del MIUR” 

Si dovranno inoltre inserire: 

 Num. protocollo nota comunicazione rinuncia; 

 Data protocollo nota comunicazione rinuncia; 

e allegare la copia scannerizzata della nota con cui la scuola capofila ha comunicato la rinuncia 

formale. 
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Fig. 6 Scelte generali della scuola, Bandi e Piani, Rifiuta la prosecuzione del progetto 

 

 

 

b) Rete con scuole partner oggetto di dimensionamento 

Nel caso in cui nella rete vi siano una o più scuole dimensionate, la scuola capofila, cliccando su 

“Riprogettazione F3”, accederà direttamente alla schermata di “Inizio della riprogettazione” (Fig. 

5), che, tra le motivazioni, presenterà l’opzione “Revisione della rete di scuole per 

dimensionamento”, già selezionata e rimuovibile. 
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c) Rete non coinvolta nel dimensionamento 

Nel caso di reti non coinvolte nei piani di dimensionamento, cliccando su “Riprogettazione F3”, si 

aprirà la seguente maschera d’inserimento e di conferma dell’inizio della riprogettazione. 

 

 

Fig. 7 Inizio della riprogettazione, 2 

 

1.3. Inizio della Riprogettazione 

 

In tutti e tre i casi indicati al paragrafo precedente, nella scheda di “Inizio della riprogettazione” 

il DS o il DSGA della scuola capofila dovrà: 

- indicare la/e motivazione/i della riprogettazione; 

- effettuare il download del modello del verbale della riunione del Gruppo di Direzione e 

Coordinamento avente ad oggetto la revisione del Progetto F3, compilarlo in ogni sua parte e 

farne l’upload nell’apposita sezione; 

- inserire la data della riunione e il numero del verbale del Gruppo di Direzione e 

Coordinamento avente ad oggetto la revisione del Progetto F3; 

- confermare l’inizio della riprogettazione mediante l’apposito pulsante. 

Una volta cliccato su “Conferma l’inizio della riprogettazione” il sistema avverte che è necessario 

completare tutte le fasi della riprogettazione avviata. 
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N.B.: Solo dopo la conferma dell’inizio della riprogettazione sarà possibile accedere alle altre 

sezioni di rimodulazione del Progetto. 

 

 

Fig. 8 Inizio della riprogettazione  

 

 

1.4. Visualizzazione storico 

In questa sezione sarà possibile accedere in sola lettura alle informazioni inserite dalla rete nel 

progetto autorizzato, relativamente a: 

- Gruppo di Direzione e Coordinamento; 

- Progettazione (Progetto, Percorsi, Modulo di Coordinamento, Riepilogo Costi); 

- Accordo di Partenariato. 

Queste informazioni “congelate” rappresentano lo storico del progetto che sarà sempre consultabile 

e che non subirà modifiche nel corso della riprogettazione. 

 

Fig. 9 Visualizzazione storico 

 

 

 



 

11 

 

1.5. Gestione della rete 

In caso di scuole della rete soggette a dimensionamento sarà compito del DS/DSGA della scuola 

capofila aggiornare le anagrafiche delle scuole partner accedendo all’apposita area “Gestione della 

rete”/“Scuole in rete”, e, quindi, procedere con un nuovo consolidamento del partenariato. 

 

 

 

Fig. 10 Gestione della rete, Scuole in rete 1 

 

Le scuole soggette a dimensionamento saranno evidenziate in giallo (cfr. legenda) e le prime 

informazioni da inserire sono relative alla conferma o rinuncia di adesione al partenariato da parte 

delle scuole in cui queste sono confluite. 
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Cliccando, quindi, nella cartellina della colonna “Conferma/Rifiuto Partenariato” si aprirà la 

schermata seguente: 

 

Fig. 11 Gestione della rete, Convalida/rifiuta adesione al partenariato 1 

 

Dopo aver indicato il codice meccanografico in cui è confluita la scuola dimensionata è necessario 

specificare se la nuova scuola convalida o rinuncia l’adesione alla rete.  

In caso di convalida dovranno essere inseriti in piattaforma: 

- numero e data della delibera del Collegio dei Docenti della scuola; 

- upload della copia della delibera del Collegio Docenti. 

In caso di rinuncia alla adesione al partenariato, la scuola partner interessata dovrà darne formale 

comunicazione alla scuola capofila e all’Ufficio IV del MIUR. La scuola capofila, quindi, 

completerà l’operazione selezionando il pulsante “rinuncia alla adesione al partenariato”, inserendo 

gli estremi di detta comunicazione e facendone l’upload sul sistema. 
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Dopo avere inserito le informazioni richieste queste devono essere salvate tramite il tasto 

“Conferma”. 

Fig. 12 Gestione della rete, Convalida/rifiuta adesione al partenariato 2  

 

Nel caso in cui sia stata confermata la convalida dell’adesione al partenariato da parte della nuova 

scuola, nella schermata delle “Scuole in rete”: 

- la scuola dimensionata verrà evidenziata in rosa (nella colonna “Conferma/Rifiuto 

Partenariato” sarà riportato il codice meccanografico della scuola che la sostituisce); 

- la scuola subentrante apparirà evidenziata in celeste (nella colonna “Conferma/Rifiuto 

Partenariato” sarà riportato il codice meccanografico della scuola che va a sostituire). 

Sarà la scuola capofila a dover effettuare l’inserimento delle informazioni relative alle risorse 

strumentali che la nuova scuola intende mettere a disposizione del progetto in partenariato 

compilando la “Scheda attrezzature”. 
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Fig. 13 Gestione della rete, Scuole in rete 2 

 

In caso, invece, di conferma della rinuncia all’adesione al partenariato da parte della nuova 

scuola, comparirà solo la scuola dimensionata evidenziata in rosa e nella colonna 

“Conferma/Rifiuto Partenariato” verrà riportata la dicitura “Rinuncia al partenariato (migrato in ...)” 

seguita dal codice meccanografico della scuola in cui è confluito l’istituto dimensionato. 

 

Fig. 14 Gestione della rete, Scuole in rete 3 

 



 

15 

 

1.6. Gruppo di Direzione e Coordinamento 

Il Gruppo di Direzione e Coordinamento rappresenta la struttura di governo del progetto. In caso di 

dimensionamento della capofila o di una scuola della rete occorrerà, dunque, provvedere ad 

apportarvi le necessarie modifiche.  

Rete con scuola capofila dimensionata. In questo caso il sistema offrirà al DS/DSGA della nuova 

capofila la possibilità di “togliere” le figure della capofila dimensionata qualora queste non siano 

confluite con gli stessi ruoli nella nuova capofila e di sostituirle tramite la funzione “Inserisci un 

soggetto” con nuovi soggetti selezionati per ricoprire gli stessi ruoli. Si ricorda che il DS e il DSGA 

della scuola capofila fanno parte di diritto del Gruppo di Direzione e Coordinamento (cfr. 

Linee_Guida_Parte_II allegato 1 alla Circ. AOODGAI/199 del 08/01/2013). 

 

Fig. 15 Gruppo di coordinamento, rete con scuola capofila dimensionata 

 

Rete con scuole partner dimensionate. Il Dirigente, il Facilitatore e il Referente per la 

Valutazione che appartengono ad una scuola dimensionata saranno evidenziati in rosa. Per 

sostituirli il DS/DSGA della scuola capofila utilizzerà la funzione “Inserisci un soggetto”. Una volta 

inserito un nuovo soggetto questo apparirà nella lista dei membri del Gruppo di Direzione e 

Coordinamento evidenziato in azzurro. 
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Fig. 16 Gruppo di coordinamento, rete con scuola partner dimensionata 

1.7. Convalida del partenariato 

L’area dedicata alla “Convalida del partenariato” ha la funzione di verificare e confermare l’elenco 

dei partner (scuole ed enti) prima di generare il documento Accordo di partenariato. 

Cliccando sul tasto “controlla e convalida”, infatti, le reti confermano la composizione del 

partenariato e il sistema avvisa se ci sono incoerenze o errori nella compilazione del Gruppo di 

Direzione e Coordinamento. 

Nella colonna “Selezionato in percorsi” vengono indicati i soggetti già coinvolti nei percorsi. 

 

Fig. 17 Convalida del partenariato 
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2. Indicazioni per la rimodulazione del Progetto 

Dopo aver convalidato il partenariato si passa alla rimodulazione del progetto.  

Da Area di lavoro (Fig. 1), cliccando sulla funzione “Progettazione”, si va a ridefinire il progetto 

autorizzato.  

 

Fig. 18 Area di lavoro 

 

La schermata si presenterà in questa forma: 

 

Fig. 19 Area di lavoro, Definizione del Progetto 1 
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Cliccando su “Il Progetto” si visualizza il titolo del progetto e le sezioni che ne contengono gli 

aspetti descrittivi: 

 Parametri di descrizione della dispersione scolastica caratteristici del territorio nel quale si 

interviene; 

 Elementi significativi che caratterizzano l'insuccesso formativo nelle scuole della rete; 

 Problematiche sulle quali interviene il progetto e obiettivi da conseguire; 

 Descrizione dei Target del progetto; 

 Descrivere gli elementi innovativi del prototipo progettato. 

 

È possibile modificare i contenuti delle sezioni descrittive ma non il titolo del progetto.  

Per confermare le modifiche apportate, occorre cliccare sul tasto “Salva”. 

  

Fig. 20 Area di lavoro, Definizione del Progetto 2 

 

Si possono, inoltre, allegare, utilizzando la funzione “Inserisci un documento”, materiali utili per la 

predisposizione del prototipo (cfr. Linee Guida - Parte II “Guida presentazione progettazione 

esecutiva”, allegato alla Circolare prot. n. AOODGAI 199 dell’08/01/2013). 

 

Fig. 21 Area di lavoro, Definizione del Progetto 3 
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Una volta inseriti e salvati i documenti, la schermata apparirà nella seguente forma: 

 

Fig. 22 Area di lavoro, Definizione del Progetto 4 

 

Cliccando sul tasto “Torna alla scheda del progetto” è possibile tornare nella schermata relativa al 

progetto per integrare/modificare le altre sezioni descrittive, oppure accedere all’area dei percorsi. 

 

 

Fig. 23 Area di lavoro, Definizione del Progetto 5 
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Cliccando su “I Percorsi” si aprirà una schermata riepilogativa dei percorsi del progetto 

precedentemente autorizzato. 

 

 

Fig. 24 Area di lavoro, Elenco percorsi del progetto 1 

 

Sarà dunque possibile variare, duplicare, creare ex novo e cancellare percorsi e moduli. Anche per i 

percorsi non modificati, è necessario procedere alla relativa convalida.  

 

 

2.1. Variazione di un percorso 

Per procedere alla variazione di un percorso è necessario accedervi cliccando su “Apri” (Fig. 24).  

Il sistema visualizza immediatamente la scheda denominata “Variazione” in cui possono essere 

modificate le seguenti aree generali del percorso: target prioritari e strumentali, descrizione delle 

dei destinatari, aree di miglioramento, descrizione del percorso e date di inizio e fine attività. 

Le variazioni apportate verranno naturalmente acquisite solo dopo aver cliccato sul tasto “Salva” 

posto in fondo alla scheda “Variazione”. 
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Fig. 25 I Percorsi, Variazione 

 

Cliccando nell’area “Moduli” sarà possibile, invece, accedere alla composizione dei moduli relativi 

al percorso e modificarli negli aspetti relativi alla durata, ai destinatari, agli operatori coinvolti 

(tutor ed esperti), alla scheda finanziaria e alle sedi di svolgimento delle attività. 

[Digitare una 

citazione tratta dal 

documento o il sunto 

di un punto di 

interesse. È possibile 

collocare la casella di 

testo in qualsiasi 

punto del documento. 

Utilizzare la scheda 

Strumenti disegno per 

cambiare la 

formattazione della 

citazione.] 
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Fig. 26 I Percorsi, Moduli 1 

 

Entrati nell’area “Moduli” è possibile operare le variazioni, cliccando sul tasto “Varia” posto in 

corrispondenza di ciascun modulo. 

 

Fig. 27 I Percorsi, Moduli 2 

 

Il percorso può inoltre essere variato introducendo nuovi moduli (tasto “Inserisci un modulo”) o 

duplicando moduli già presenti (tasto “Duplica”). 

I moduli già esistenti, invece, possono essere cancellati attraverso la funzione “Cancella”, se al 

momento della riprogettazione non risultano ancora avviati. 
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I moduli avviati ovvero per i quali risultino rilevate le presenze/assenze dei destinatari potranno 

essere chiusi attraverso la funzione “Chiusura per riprogettazione”. Con questa funzione è possibile 

chiudere anticipatamente il modulo prima della sua prevista conclusione, garantendo, nel contempo, 

il mantenimento delle attività sino a quel momento registrate a sistema. 

 

Inserimento di un nuovo modulo  

Come già indicato in precedenza, per inserire un nuovo modulo occorre cliccare sull’apposito tasto 

“Inserisci un modulo”. Il sistema aprirà una schermata chiamata “Definizione del modulo” in cui si 

andrà a definire la tipologia, il titolo, la durata, gli operatori coinvolti (tutor ed esperti). 

 

Fig. 28 I Percorsi, Moduli 3 

 

Dopo aver confermato le informazioni inserite attraverso il tasto “Salva”, 

 

Fig. 29 I Percorsi, Moduli 4 
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il sistema aprirà altre due schede necessarie al completamento del modulo: la “Scheda finanziaria” e 

“Sedi previste”.  

 

Fig. 30 I Percorsi, Moduli 5 

 

Una volta completata la compilazione delle schede, il nuovo modulo apparirà nell’elenco dei 

moduli del percorso. Potrà essere modificato nei suoi contenuti cliccando sul tasto “Varia” ed 

eventualmente cancellato cliccando sul tasto “Cancella”. 

 

Fig. 31 I Percorsi, Moduli 6 

 

 

 



 

25 

 

Cancellazione di un modulo 

Potranno essere cancellati sia i nuovi moduli creati in fase di riprogettazione sia i moduli già 

esistenti nel progetto autorizzato, purché questi non risultino avviati ovvero purché non siano state 

rilevate le presenze/assenze dei destinatari.  

Per cancellare un nuovo modulo o un modulo già esistente basta cliccare su “Cancella” in 

corrispondenza del modulo interessato. 

 

Fig. 32 I Percorsi, Moduli 7  

 

Prima di effettuare la cancellazione il sistema chiederà conferma 

 

Fig. 33 I Percorsi, Moduli 8 

 

All’interno della schermata “Moduli in cui si articola il percorso” il modulo eliminato apparirà 

evidenziato in rosa e contrassegnato dalla dicitura “Cancellato”. L’operazione di cancellazione 

potrà comunque essere annullata e il modulo ripristinato utilizzando il tasto “Ripristina”. 
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Fig. 34 I Percorsi, Moduli 9 

 

Duplicazione di un modulo 

Attraverso la duplicazione è possibile creare un modulo da uno già esistente, che ha la stessa 

struttura di quello originario e in cui è possibile trasferire parte delle anagrafiche. Questa funzione è 

particolarmente utile per distribuire in più moduli gruppi di destinatari troppo numerosi. 

Per duplicare un modulo occorre cliccare sulla funzione “Duplica” e inserire il titolo (che deve 

essere diverso da quello del modulo originario), le date di inizio e fine attività e trasferire le 

eventuali anagrafiche. 

Al termine occorre confermare le informazioni inserite tramite il tasto “Conferma la creazione del 

modulo”. 

 

Fig. 35 I Percorsi, Moduli 10 



 

27 

 

Chiusura di un modulo per riprogettazione 

I moduli avviati per i quali risultino rilevate le presenze/assenze dei destinatari potranno essere 

chiusi anticipatamente attraverso la funzione “Chiusura per riprogettazione”. Con questa funzione è 

possibile chiudere il modulo prima del naturale completamento delle attività previste, mantenendo 

nel contempo a sistema i dati relativi alle attività sino a quel momento realizzate. 

 

Fig. 36 I Percorsi, Moduli 11 

 

L’operazione di chiusura per riprogettazione dovrà essere confermata cliccando sul tasto “Dichiara 

chiuso il modulo”. 

 

Fig. 37 I Percorsi, Moduli 12 
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All’interno della schermata “Moduli in cui si articola il percorso” il modulo chiuso per 

riprogettazione apparirà evidenziato. L’operazione di chiusura potrà comunque essere annullata e il 

modulo ripristinato utilizzando il tasto “Annulla chiusura”. 

 

Fig. 38 I Percorsi, Moduli 13 

 

Una volta completate le operazioni di rimodulazione del percorso occorre procedere con la 

validazione del percorso. 

 

Fig. 39 I Percorsi, Validazione del percorso 1 

 

La validazione del percorso determinerà il blocco dei tasti di cancellazione/modifica moduli e 

consentirà l’accesso all’area “Indicatori”. 
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Fig. 40 I Percorsi, Validazione del percorso 2 

 

Sarà comunque possibile annullare la validazione del percorso e ripristinare le funzioni di modifica 

ed eliminazione dei moduli attraverso il tasto “Togli la validazione”. 

 

 

2.2. Duplicazione di un percorso 

Un particolare tipo di variazione di un percorso è la sua duplicazione. 

Per procedere con la duplicazione del percorso è necessario accedervi cliccando su “Apri” 

 

Fig. 41 I Percorsi, Duplicazione 1  
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e poi cliccare sull’area “Duplicazione”. 

 

Fig. 42 I Percorsi, Duplicazione 2 

 

Si apre la possibilità di creare un percorso con caratteristiche del tutto simili a quello che si è deciso 

di duplicare. Per il nuovo percorso è necessario scegliere un nuovo titolo, indicare le date di inizio e 

fine percorso e compilare una breve descrizione.  

I campi descrittivi e le date di inizio e fine del percorso si presentano a sistema compilate con i dati 

del percorso originario, ma possono essere modificate. Per salvare le modifiche e creare il nuovo 

percorso bisogna cliccare su “Conferma la creazione del percorso”. 

 

Fig. 43 I Percorsi, Duplicazione 3 
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Una volta confermata la duplicazione del percorso, il sistema apre la seguente schermata che mostra 

l’elenco dei moduli presenti nel percorso originario e lo stato di avanzamento degli stessi. Si può 

scegliere di duplicare l’intero percorso o solo parte di esso, spuntando, nella colonna “Copia sul 

nuovo percorso”, solo i moduli interessati. 

 

Fig. 44 I Percorsi, Duplicazione, Copia dei Moduli  

 

Attraverso la funzione “Trasferimento anagrafiche” sarà possibile spostare gli iscritti dal percorso 

iniziale verso il nuovo percorso. Per procedere con lo spostamento bisogna spuntare le anagrafiche 

da trasferire e cliccare il tasto “Conferma lo spostamento delle anagrafiche” in fondo alla pagina. 

 

Fig. 45 I Percorsi, Duplicazione, Trasferimento anagrafiche 1 

 

Attenzione: La stessa anagrafica non può risultare presente contemporaneamente nel percorso 

originario e in quello duplicato.  
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Possono essere trasferite nel percorso duplicato solo le anagrafiche dei soggetti che nel percorso 

originario sono iscritti esclusivamente ai moduli oggetto di duplicazione. Nel caso in cui 

un’anagrafica non possa essere trasferita, perché risulta fra gli iscritti di un modulo non duplicato, il 

sistema lo segnala e ne impedisce il trasferimento (colonne “Segnalazioni” e “Altri Moduli”). 

 

Fig. 46 I Percorsi, Duplicazione, Trasferimento anagrafiche 2 

 

Le anagrafiche spostate possono essere ripristinate nel percorso iniziale attraverso il tasto “Annulla 

lo spostamento”. 

 

Fig. 47 I Percorsi, Duplicazione, Trasferimento anagrafiche 3 
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Una volta completata la duplicazione del percorso e trasferite le eventuali anagrafiche il sistema 

visualizza il percorso duplicato nell’elenco dei percorsi. 

 

Fig. 48 Area di lavoro, Elenco percorsi del progetto 2 

 

Cliccando sul tasto “Apri” in corrispondenza del percorso duplicato si ha la possibilità di definire i 

moduli del percorso duplicato, procedere con la validazione del percorso o, in caso di errore, 

cancellare il nuovo percorso annullando l’operazione di duplicazione. 

 

Fig. 49 I Percorsi, Duplicazione 4 
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Per cancellare il percorso duplicato è sufficiente accedere all’area “Cancellazione (annulla 

duplicazione)” e cliccare sul tasto “Conferma la cancellazione del percorso e dei suoi moduli”. 

 

Fig. 50 I Percorsi, Duplicazione, Cancellazione del percorso e dei suoi moduli 

 

Si ricorda che, per definire i moduli del percorso duplicato occorre accedere all’area “Moduli” e 

cliccare su “Varia” in corrispondenza del modulo interessato. 

 

Fig. 51 I Percorsi, Duplicazione, Moduli 

 

Dopo aver indicato un nuovo titolo per il modulo, si potranno confermare o modificare i dati già 

presenti a sistema relativi a: durata, destinatari, operatori (tutor ed esperti) coinvolti nel modulo, 

scheda finanziaria e sedi di svolgimento delle attività. 

All’interno di un percorso duplicato possono essere inseriti ulteriori nuovi moduli, utilizzando la 

funzione “Inserisci un modulo”. Per la descrizione e le figure relative alla variazione e 

all’inserimento di un modulo si rinvia a quanto riportato nel paragrafo 2.2 “Variazione di un 

percorso”. 

Confermati o modificati i moduli si procede, quindi, alla validazione del percorso. 
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Fig. 52 I Percorsi, Duplicazione, Validazione del percorso 1 

 

La validazione del percorso determinerà il blocco dei tasti di cancellazione/modifica moduli e 

consentirà l’accesso all’area “Indicatori”. 

 

Fig. 53 I Percorsi, Duplicazione, Validazione del percorso 2 

 

Sarà comunque possibile annullare la validazione del percorso e ripristinare le funzioni di modifica 

e cancellazione dei moduli attraverso il tasto “Togli la validazione”. 
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2.3. Cancellazione di un percorso 

Un percorso può essere cancellato interamente qualora a sistema non risultino registrate attività 

(percorsi avviati con registrazione presenze/assenze). 

Per cancellare un percorso bisogna accedervi dall’elenco dei percorsi (tasto “Apri”), cliccando sulla 

funzione “Cancellazione” 

 

Fig. 54 I Percorsi, Cancellazione 1  

 

e confermare la cancellazione attraverso l’apposito tasto. 

 

Fig. 55 I Percorsi, Cancellazione 2  
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2.4. Inserimento di un nuovo percorso 

Per inserire un nuovo percorso occorre cliccare nell’area “Percorsi del Progetto” sulla funzione 

“Inserisci un percorso” e procedere all’individuazione del titolo, delle caratteristiche, dei target 

(prioritari e strumentali), della data di inizio e di fine. 

Una volta salvati i dati inseriti, il nuovo percorso verrà visualizzato assieme agli altri. 

 

Fig. 56 I Percorsi, Inserisci un percorso 1 

 

Successivamente è necessario cliccare su “Apri” per definirne i destinatari, indicando le scuole di 

appartenenza degli stessi. 

 

Fig. 57 I Percorsi, Inserisci un percorso 2 
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Come già indicato in precedenza, si può poi passare alla progettazione dei moduli del nuovo 

percorso cliccando sull’apposito tasto “Moduli”. 

 

Fig. 58 I Percorsi, Inserisci un percorso 3 

 

Dopo aver cliccato su “Inserisci un modulo” 

 

Fig. 59 I Percorsi, Inserisci un percorso, Inserisci un modulo 1 
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si potrà definirne la tipologia, il titolo, la durata, gli operatori coinvolti (tutor ed esperti), 

 

Fig. 60 I Percorsi, Inserisci un percorso, Inserisci un modulo 2 

 

confermando le informazioni inserite attraverso il tasto “Salva”. 

 

Fig. 61 I Percorsi, Inserisci un percorso, Inserisci un modulo 3 
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A questo punto può essere definita la scheda finanziaria e specificate le sedi previste. 

 

Fig. 62 I Percorsi, Inserisci un percorso, Inserisci un modulo 4 

 

Tutti i moduli inseriti vengono visualizzati nella schermata relativa al nuovo percorso. 

Possono essere modificati cliccando sul tasto “Varia” ed eventualmente cancellati cliccando su 

“Cancella” 

 

Fig. 63 I Percorsi, Cancellazione di un percorso 1 
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Il percorso creato ex novo può essere cancellato interamente (con tutti i dati fino a quel momento 

inseriti) attraverso il tasto “Cancella” presente nell’area di descrizione del nuovo percorso. 

 

Fig. 64 I Percorsi, Cancellazione di un percorso 2 

 

Un volta definito il nuovo percorso si procede alla sua validazione.  

 

Fig. 65 I Percorsi, Validazione del percorso 3 
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A seguito della validazione saranno bloccati i tasti di cancellazione, di modifica dei moduli e sarà 

possibile accedere alla ridefinizione degli indicatori. 

 

Fig. 66 I Percorsi, Validazione del percorso 4 

 

Sarà comunque possibile annullare la validazione del percorso e ripristinare le funzioni di modifica 

e cancellazione dei moduli attraverso il tasto “Togli la validazione”. 

 

 

2.5. Validazione del percorso 

È possibile confermare un percorso nella sua configurazione originale. Per farlo è sufficiente 

accedere al percorso che si intende confermare (“Percorsi del progetto” / “Apri”) e cliccare sulla 

funzione “Valida il percorso”. 

 

Fig. 67 I Percorsi, Validazione del percorso 5 
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Il sistema visualizza la composizione del percorso con la relativa articolazione in moduli. 

 

Fig. 68 I Percorsi, Validazione del percorso 6 

 

Cliccando sulla colonna “Visualizza” è possibile verificare la composizione dei singoli moduli e il 

loro dettaglio: definizione del modulo, scheda finanziaria, sedi previste. 

Per validare il percorso nella sua interezza bisogna cliccare su “Dichiara validato il percorso”. 

 

2.6. Modulo di coordinamento 

In fase di riprogettazione, a seguito della revisione della rete e/o della rimodulazione dei percorsi, 

potrebbe rendersi necessario rivedere la ripartizione delle voci di costo relative alle attività del 

Gruppo di Direzione e Coordinamento e alla gestione organizzativa complessiva. 

In questo caso bisogna accedere all’area “Modulo di coordinamento” contenuta in “Progettazione”. 

 

Fig. 69 Area di Lavoro, Modulo di coordinamento 1 
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Il sistema permette di modificare il numero e il costo unitario delle ore destinate alle attività di 

coordinamento e consulenza, nonché i costi complessivi relativi alle altre voci di costo. Il sistema 

riporta in lettura (colonne contrassegnate con lo sfondo viola) l’articolazione del modulo di 

coordinamento relativa al progetto autorizzato (“progetto affidamento”).  

,  

Fig. 70 Area di Lavoro, Modulo di coordinamento 2 

 

 

2.7. Riepilogo costi 

Gli importi derivanti dalla ridefinizione del Modulo di coordinamento e dalla riprogettazione dei 

percorsi e dei moduli vengono riportati all’interno della sezione “Progettazione” nell’area 

“Riepilogo costi”. 

In particolare, in “Riepilogo costi del progetto” vengono riportati il totale e il dettaglio delle voci di 

costo relative al progetto rimodulato, mentre in “Riepilogo Voci di Costo SIDI “ oltre agli importi 

relativi al progetto rimodulato, vengono visualizzati, in lettura, anche quelli del progetto 

autorizzato. Si ricorda che l’importo complessivo del progetto a seguito della riprogettazione non 

può superare quello del progetto autorizzato. 
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Il sistema segnala in rosso l’eventuale superamento dell’importo autorizzato e determina 

l’impossibilità di procedere all’inoltro della riprogettazione. 

 

Fig. 71 Area di Lavoro, Riepilogo costi 1  

 

2.8. Accordo di partenariato 

Al termine della fase di riprogettazione, comportando questa una variazione nell’Accordo originario 

(in termini di composizione della rete, di modifica al piano finanziario, ecc.), è necessario 

riformulare l’Accordo di partenariato. 

L’Accordo riporta nel dettaglio ruoli e impegni assunti dai singoli partner nella realizzazione del 

progetto. 

Per compilare l’Accordo di partenariato occorre effettuare il download dei due file contenenti il 

format definito dall’Ufficio IV del MIUR (“Modulo dell’Accordo di partenariato precompilato” e 

“Foglio excel da compilare per l’allegato finanziario all’Accordo di partenariato”). Il documento di 

accordo si presenta come un file precompilato con gli aggiornamenti e le integrazioni/modifiche che 

la scuola capofila ha già inserito in GPU per la riprogettazione. Il file si aggiorna progressivamente 

in concomitanza con l’inserimento dei dati. Pertanto occorre effettuare il download del file pdf solo 

quando la riprogettazione di tutti i percorsi è stata completata.  

La stampa dell’Accordo di partenariato, comprensiva del piano finanziario, deve essere sottoscritta 

da tutti i Dirigenti Scolastici e dai rappresentanti dei partner della rete (o, su loro delega, dai 

referenti per il progetto) e, quindi, digitalizzata e caricata a sistema. 

Tale stampa, accludendo anche copia dei documenti di identità dei rappresentanti legali dei soggetti 

firmatari dell’Accordo (o copia della delega) dovrà essere inviata all’Ufficio IV della Direzione 

Generale Affari Generali del MIUR. Si precisa che tali documenti dovranno essere inviati solo nel 
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caso in cui i firmatari dell’Accordo siano diversi da quelli che hanno sottoscritto l’Accordo 

originario. 

Si ricorda che il nuovo piano finanziario, aggiornato a seguito della riprogettazione, dovrà 

contenere anche le spese sostenute dal partner che ha rinunciato alla prosecuzione del progetto. Tale 

importo dovrà essere inserito in una apposita colonna del piano finanziario con la precisazione (nel 

campo “Denominazione – Cod. meccanografico”) che trattasi di ex partner della rete. 

 

 

Fig. 72 Accordo di partenariato 
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3. Integrazione e ridefinizione degli indicatori 

3.1. Indicatori standard 

All’interno di ciascun percorso, a cui si accede tramite la funzione “Apri”, il Referente per la 

Valutazione potrà ridefinire o integrare gli indicatori standard, cliccando su “Indicatori”. 

N.B.: Fino a quando il percorso non sarà validato tramite le funzioni “Valida il Percorso” e 

“Dichiara Validato il Percorso” non sarà possibile accedere alla sezione riguardante gli indicatori. 

 

Fig. 73 I Percorsi, Indicatori 1 

Il sistema riproporrà la lista degli indicatori standard integrata con gli indicatori sulle competenze 

nei cinque campi di esperienza, come da Allegato I alla Circolare 8475 del 05/08/2013.  
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Fig. 74 I Percorsi, Indicatori 2 

 

Nella presente fase di riprogettazione il Referente per la Valutazione potrà integrare, modificare 

ed eliminare indicatori. 

Con riferimento ai soli indicatori già convalidati con baseline inserite, per apportare eventuali 

modifiche sarà necessario inoltrare una e-mail di richiesta all’indirizzo pon@indire.it, specificando 

la motivazione della variazione (es. inserimento di nuovi target prioritari nel percorso, etc.). 

Quest’operazione comporterà la perdita dei dati precedentemente inseriti e la riapertura della 

Rilevazione Iniziale Indicatori, dove, quindi, dovranno essere inserite e inoltrate nuovamente le 

baseline. A riguardo, si raccomanda di prestare attenzione all’inserimento dell’informazione 

relativa alla data di inizio del percorso, considerando che dal mese successivo a tale data ha avvio il 

periodo di riferimento per le rilevazioni periodiche degli indicatori. 

Nell’ambiente di riprogettazione, gli indicatori che di default si presentano già selezionati nella 

colonna “Selezione attuale”, sono gli indicatori che sono stati selezionati in fase di progettazione 

mailto:pon@indire.it
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esecutiva. Nella colonna “selezione in riprogettazione” apparirà la selezione degli indicatori che 

vengono scelti in questa fase di riprogettazione attraverso la funzione “Inserisci”. 

Attraverso il pulsante “Togli” sarà possibile eliminare un indicatore selezionato in fase di 

progettazione esecutiva, mentre utilizzando il pulsante “Rimuovi” un indicatore inserito in fase di 

riprogettazione. 

 

 

Fig. 75 I Percorsi, Indicatori 3 

 

Nel caso in cui gli indicatori siano stati validati prima della riprogettazione, il sistema riporterà in 

automatico la dicitura “Gli indicatori sono stati convalidati in data …”, informando anche, come 

rappresentato nell’immagine successiva, dell’eventuale avvenuto inoltro delle baseline. 

Il sistema non farà apparire la funzione “Togli” se gli indicatori sono stati validati, e sono state 

inserite le baseline. In questo caso per modificare gli indicatori, come detto in precedenza, occorre 

inoltrare una richiesta all’indirizzo pon@indire.it. 

 

mailto:pon@indire.it
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Fig. 76 I Percorsi, Indicatori 4 

 

Una volta ridefinito e/o integrato il set degli indicatori deve essere convalidato dal DS o dal DSGA 

della scuola capofila tramite la funzione Convalida.  

Attenzione la Convalida degli indicatori è un processo obbligatorio ai fini dell’inoltro della 

Riprogettazione anche nel caso in cui questi rimangano invariati rispetto alla precedente fase di 

Gestione.  

Convalidato il set di indicatori il sistema ne riporterà l’informazione nella schermata iniziale legata 

ai percorsi. 
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Fig. 77 Area di lavoro, Elenco percorsi del progetto 3 

 

Con la riapertura dell’ambiente di Gestione, appena la riprogettazione avrà avuto l’approvazione da 

parte dell’Ufficio IV del MIUR, il Referente per la Valutazione dovrà procedere, qualora non abbia 

già provveduto, e, in caso di convalida di nuovi indicatori, all’inserimento di: 

- valori target (Area Referente per la valutazione); 

- baseline (Area Rilevazione iniziale indicatori); 

- rilevazioni periodiche (Area Rilevazione periodica indicatori). 

In questa fase di Riprogettazione è inoltre opportuno che le reti si assicurino di avere scelto almeno 

un indicatore standard, come specificato nelle Linee Guida - Parte II “Guida presentazione 

progettazione esecutiva”, allegato alla Circolare prot. n. AOODGAI 199 dell’08/01/2013
1
.  

 

                                                 

1
 Cfr. Appendice, Indicatori: fase di progettazione esecutiva e fase di gestione, p. 60, in cui si specifica che 

“Nella fase di progettazione esecutiva, le reti hanno a disposizione un elenco di indicatori predefiniti dal 

quale sceglierne almeno uno”. 
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3.2. Indicatori specifici di rete 

Nell’area riservata agli indicatori specifici di rete il sistema farà apparire in automatico in tutti i 

percorsi del progetto soltanto gli indicatori di cui sia stata richiesta la standardizzazione (cfr. 

Circolare 5078 del 03/05/2013 e Circolare 8475 del 05/08/2013).  

 

 

Fig. 78 I Percorsi, Indicatori 5 

 

Nel caso degli indicatori specifici di rete il Referente per la Valutazione, per ciascun percorso, 

dovrà scegliere, attraverso un menu a tendina, una delle seguenti opzioni: 

- “Confermato”: con questa opzione si conferma l’indicatore per lo specifico percorso; in 

questo caso valore target, baseline e rilevazioni periodiche non dovranno essere 

documentate nel sistema ma tenuti agli atti della rete; 

- “Sostituito da un indicatore standard”: questa opzione vale per gli indicatori specifici che 

sono stati sostituiti, ad esempio, con le competenze nei campi di esperienza; 

- “Eliminato”: questa opzione vale nel caso in cui sia stato deciso di eliminare l’indicatore in 

quello specifico percorso. 

 

Nei percorsi in cui vi sono indicatori specifici di rete di cui è stata fatta richiesta di 

standardizzazione la “Convalida” degli indicatori potrà essere effettuata soltanto dopo che il 

Referente per la Valutazione avrà valutato gli indicatori specifici attraverso una delle opzioni sopra 

indicate. 


