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Premessa

1l presente Manuale intende mostrare le aree del Sistema GPU opportunamente sviluppate per il supporto delle
scuole alla documentazione e individuazione del personale per la formazione, e delle documentazione delle azioni
di pubblicita.

N. B. Si precisa che le immagini inserite nel presente Manuale Operativo Avviso sono utilizzate solo a titolo di

esempio e servono esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.

1. Accesso al Sistema

Riproponiamo per completezza i passi da seguire per il primo accesso al Sistema.
11 DS e/o il DSGA devono compilare:

1. la propria scheda anagrafica personale (propedeutica a qualsiasi altra attivita);

2. la scheda anagrafica della scuola.

1.1. Scheda anagrafica personale
1l Dirigente scolastico - di seguito DS - ed il Direttore dei servizi generali e amministrativi - di seguito

DSGA — per accedere al login devono cliccare! sul link “Gestione degli interventi”.

f) QOO0 Anistoro dedt Blrcusione, et Uneversiti o dedly Hicoroa Cerca °

Home » Istruzione » Argomenti » PON - Fondi Strutturali » 2014 - 2020

Istru2|one o Ministero o Universita o Ricerca

FONDI % P Yottt
JTRUTTURALI & e ey
UNIONE EUROPEA EUROPEI 2014-2020 mp o
I
rime plane PON 2007 - 2013

¢ Helpdesk - Assistenza 2014 - 2020

AVVISO PUBBLICO PER LA REALIZZAZIONE
DI AMBIENTI MULTIMEDIALI
Le scuole del primo (inclusa la scuola dell’infanzia) e del ACCESSO Al SERVIZI

secondo ciclo, fino al prossimo 30 novembre, potranno Avvisi
presentare progetti riguardanti:

Disposizioni attuative I° Gestione interventi I

# Spazi alternativi per I’apprendimento [-) X o
AdG Trasparente Gestione finanziaria

# Laboratori mobili
# Aule "aumentate” dalla tecnologia

Per entrare all’interno della propria area di lavoro personale il DS e/o il DSGA devono cliccare sul tasto “Entra”

a fianco della dicitura “Accesso al Sistema” posta in alto a destra dello schermo e, successivamente, selezionare
bl bl

! Alla pagina http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/web/istruzione/pon/2014_2020.
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Popzione “Accesso tramite SIDI”. Una nota posta in primo piano descrive in quali casi occorre scegliere di

effettuare una tipologia di accesso piuttosto che un’altra.

Gestione
unitaria del
Programma

2014-2020

ACCESSO AL SISTEMA

APERTURA GESTIONE
FESR LAN/WLAN

La gestione del Fesr Lan/Wilan &
stata attivata. Le scuole

M } s beneficiarie possono accedere

ACCESS0O AL SISTEMA

Per entrare nel sistema & necessario inserire le credenziali di accesso (nome utente e password) fornite dall Indire o dal Sidi. Se le credenziali sono state inviate dall'Indire, per accedere bisogna selezionare “Indire”; se sono state inviate dal Sidi &
necessario scegliere "SIDI"

% INDIRE SIDI

Accesso con credenziali GPU Accesso tramite SIDI

ACCEDI ACCEDI

L’accesso verra poi effettuato utilizzando le credenziali con cui si accede a tutti 1 servizi informatici del MIUR.
N.B. Per problemi relativi alle procedure di profilatura dell'ntenga nominale istituzionale di DS ¢ DSGA o in caso di
malfunzionamenti ad essa attinenti, ¢ necessario contattare il servizio di Assistenza Tecnica dell’Antorita di Gestione:

pon2020.assistenza.utenza@istruzione.t.

1.2. Scheda anagrafica scuola
Dopo aver compilato la sezione precedente si dovra procedere alla verifica della correttezza dei dati inseriti nella

scheda anagrafica della scuola [Cfr. Manuale Operativo Login Utente?].

11 Sistema presenta al DS e/o al DSGA T’elenco degli enti presso i quali ¢ abilitato. Il tasto posto a destra

del nome dell’ente, consente di entrare nell’area di lavoro dedicata.

2 http://pon20142020.indire.it/portale/?p=875.
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Elenco abilitazioni utente

e S (R

Si accede quindi ad una pagina che si configura come un vero e proprio cruscotto di lavoro, progettato per
comprendere le varie funzioni necessarie a documentare e gestire i progetti. Tra le tante funzioni predisposte, il
DS e/o il DSGA sono tenuti ad operate in prima istanza nella sezione “Anagrafica scuola”: in questa pagina il
DS e/o il DSGA devono preliminarmente completare e convalidare i dati relativi alla scheda anagrafica della

scuola.

2. Le operazioni per la Selezione del personale

La sezione specificamente dedicata alla gestione dei progetti ¢ prevista in “Gestione dei Progetti”, sottomenu

“Progetti FSE”.

Seiin: ' Home ' Menl Scelte

Anagrafica scuola Anagrafiche ~ Gestione abilitazioni Awvisi e Candidature Gestione dei Progetti ~ Monitoraggio e Controlio ~

Progetti FSE

Progetti FESR

'GALILEO GALILEI"

Gestione ticket

Comunicazioni per la scuola

Non sono presenti comunicazioni per la scuola

11 Sistema aprira I'area della “Gestione Progetti FSE”. Il menu presente nella parte sinistra raccoglie le funzioni
per la documentazione e I'individuazione degli esperti, dei tutor e del personale di supporto operativo,
mentre nella parte centrale ¢ presente ’elenco dei progetti FSE e I'accesso alla Gestione dei Moduli.

Nel presente Manuale non verra illustrato il funzionamento dell’Area Gestione Moduli; per il quale si rimanda ai

Manuali relativid.

¥ V. Manuale di gestione dell’ Avviso specifico.
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Bandi di selezione tutor .
ed esperti Progetti FSE - anno 2016

Denominazione scuola 'GALILEOQ GALILEI
Selezioni di tutor ed

esperti da Albi
s T

Invio credenziali di 6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa e
accesso a Esperti e
Tutor

Nomina del personale
di supporto operativo

Azioni di Pubblicita

2.1. Bandi di selezione tutor ed esperti

La procedura di selezione di Tutor ed Esperti che effettueranno la formazione deve essere documentata
attraverso I'inserimento dei dati predisposti a Sistema.
Sono state individuate 3 procedure di selezione che saranno illustrate nei paragrafi successivi:

1. Bando di selezione;

2. Selezione da Albo;

3. Gara per l'affidamento del petcorso formativo a soggetti giuridici (di prossima attivazione).

2.1.1.Definizione Bando di selezione
Di seguito si illustrano i passaggi per la definizione di un bando di selezione.

Selezionare dal menu a sinistra la voce “Bandi di selezione tutor ed esperti”.

Seiin: / Home ' Ment Scelte | Avvisi aperti © Progetti FSE - anno 2016 L
Bandi d | fut "
and: di selezione uior Progetti FSE - anno 2016
ed esperti
D inazione scuola GALILEO GALILEI"

Selezioni di tutor ed

esperti da Albi

Invio credenziali di 6 - B076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio allinnovazione didattica e organizzativa rd

accesso a Esperti e
Tutor

Nomina del personale
di supporto operativo

Per effettuare I’ inserimento di un bando di selezione cliccare il tasto “Nuwova selezione”.

Seiin: / Home ' Menl Scelte | Avvisi aperti | Progetti FSE - anno 2016 / Bandi di selezione /| Bandi di selezione L ]

'GALILEO GALILEr
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
Bandi di selezione
Selezioni di tutor ed

esperti da Albi

Non sono state definite selezioni

Invio credenziali di
accesso a Esperti e
Tutor

Oggetto della selezione Modalita Data Num.protocolio | Data Data Stato | Definizione | Conclusione | Elimina
bando | bando pubblicazione | scadenza

Nomina del personale
di supporto operativo

Geslione
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Selezionare la modalita di espletamento del bando e indicarne 'oggetto.

Seiin: / Home / Mend Scelte / Awvisi aperti | Progetti FSE - anno 2016 / Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento =

'GALILEO GALILEI
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa

Inserimento selezione esperti
Selezioni di tutor ed

esperti da Albi

Modalita di espletamento | !
del Bando *

Invio credenziali di Selezione a evidenza pubblica
accesso a Espertie Selezione interna

Qggetto della selezione *

Tutor

Nomina del personale

di supporto operativo

1) Inserire tutti i dati richiesti nella scheda “Dati generali” e cliccare sul tasto “Sa/va”.
Si evidenzia che fra la Data di pubblicazione del bando e la Data di scadenza devono trascorrere
almeno 15 giorni. Pertanto il Sistema non permettera I'inserimento di date che abbiano un intervallo

minore di 15 giorni.

— m Documenti allegat Moduli collegati Figure richieste

r'GALIL_EO GALILEI

Selezioni i tutor ed espertida 6 . 6076 del 04/0472016 - FSE -F in servizio all'i did ]
Al Dati generali
v credenziall di ACCes80 8 Modalita di espletamento del Selezione & evidenza pubblica  ~
Esperti & Tutor ==
Nomina del personale di supporto Oggetio della selezione *  Selezione di un espento per la formazione dei DS
operativo
Data bando * .
Hm protosslla bards *
Modaliti di diffusione * ] Pubblicazione sul sito della soucla
) asmssicrs wits sacrecs calla scusts
] Gazzetts uiciate detla Repubblics itslisns
] pubsiicith » mezzs stampa
Data pubblicazione * -
Data scadenza * -
Link al bando pubbdicato *
Ruspansabile del procediments ©
Mail di riferimento *
Telefono di riferiments *
Terminato questo inserimento la linguetta dei “Dati generali”diventera verde.
7 Geslione
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- = S MDocumenti allegati Moduli collegati  Figure richieste

Selezioni di tutor ed esperti da
Alpi

Invio credenziali di accesso a
Esperti e Tutor

Nomina del personale di supporto
operativo

2) Nell'area “Documenti allegati” il Sistema richiedera I'inserimento

"GALILEO GALILEI

6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa

Modalita di espletamento del | Selezione a evidenza pubblica |~
Bando

Oggetto della selezione * | Selezions di un esperic per = formazions dei DS

Data bando + | 0205201c [l

Num.protocolle bando * | 125

Medalita di diffusione * |¥] Pubblicazione sul sito della scusla
Affissicne sulla bachecs dells scusla
7] zazzeta uticiale cella Repusblics itslians

D pubslicita @ mezzo stamps
Data pubblicazione * | 02/05/2012 -
Data seatenza + | 0snzz01e [l
Link al bando pubblicato * | PeN20142020 indire it
Responsabile del procedimento * | Lorenze
Mail di riferimento * | indire@indire it

Telefono di riferimento = | 05%

“Inserisci bando” .

Bandi di selezione tutor ed
esperti

Selezioni di tutor ed esperti
da Albi

Invio credenziali di accesso
a Esperti e Tutor

MNomina del personale di
supporto operativo

Dati generali

Dati generali  [UETIENTETETN  Moduli collegati  Figure richieste

"GALILEO GALILEI'

6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa

Caricare in guest'area il documento del bando ed eventuali allegati

Oagetto allegato

sci bando Indietro

Documenti allegati

del bando. Per inserirlo cliccare su

Con linserimento del bando (inserire formato PDF) la sezione dei “documenti allegati” sara ritenuta completa

e pertanto la linguetta sara sottolineata di verde. Qualora sia necessatio inserire degli allegati al bando il Sistema

restera comunque disponibile; questa operazione potra essere effettuata cliccando sul tasto “Iuserisci allegato

bando” .

Bandi di selezione tutor ed

esperti

Selezioni di tutor ed esperti

da Albi

Invio credenziali di accesso
a Esperti e Tutor

Momina del personale di
supporto operativo

Datigenerali [T EWTETETN  Moduli collegati Figure richieste

"GALILEQ GALILEI' -
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizic allinnovazione didattica e organizzativa

Caricare in guest'area il documento del bande ed eventuali allegati

Bando per |a selezione di esperto

| Inserisci allegato bando

Documenti allegati

= Ed ]

3) L’area successiva, denominata “Moduli collegati”, richiede di associare i Moduli per i quali viene

IN
IRE

emesso il bando di selezione. E sufficiente effettuare la spunta sui Moduli e premere il tasto “Saka’”.

ISTITUTO
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INNOVAZIONE
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Bandi di selezione tutor ed
esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Nomina del personale di
supporto operativo

4) Area “Figure richieste’

Datigenerali  Documenti allegati Figure richieste
"GALILEO GALILEI'
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
Moduli collegati

Moduli per i quali viene emesso il bandolinvite

_ o {itelomoduio m

Formazione del personale della 10-5.4_FSE_2016_17411 Formazione Dirigenti scolastici : ‘Dirigere linnovazione’ 17/05/2016  18/10/2016
scuola
Formazione del personale della 10-8.4_FSE_2016_17411  Formazione Direttori dei servizi generali e amministrativi: "Abilitare 17/05/2016  30/M11/2016 [

scuola linnovazione’

>. Per dichiarare quante e quali figure sono state richieste cliccare sul tasto

“Nuova fignra”.

Bandi di selezione tutor ed
esperti

Selezioni di tutor ed esperti
da Albi

Invio credenziali di accesso
a Esperti e Tutor

Nomina del personale di
supporto operativo

Dati generali i allegati

Figure richieste

'"GALILEO GALILEI
6 - 8076 del 04/04/2016 - FSE -Formazicne in servizio all'innovaziene didattica e organizzativa
Figure richieste

Non sono state definite figure

Tipo figura

Area tematica Descrizione figura Criteridi | Elimina
selezione

Indietro

Inserire il tipo di figura (esperto e/o tutor), la Tematica (richiesta solo per P'esperto), il numero di figure

richieste e la descrizione.

Inserimento figura

Esperto B

Tematica* ¥ Azioni del PNSD

Tipo figura*

Il ruolo del team per linnovazione

IIPNSD a scuola

Humero figure * 1

Descrizione * = descrizione

Terminato 'inserimento sara necessario aprire la sezione dei “Criteri di selezione”, dove sara necessario inserire

tutti i Criteri di ammissione ¢ tutti i Criteri di valutazione.

Bandi di selezione tutor ed

esperti Datigenerali  Documenti allegati

Moduli collegati Figure richieste

"GALILEO GALILEI'

Selezioni di tutor ed esperti
da Albi

Invio credenziali di accesso
a Esperti e Tutor

Momina del personale di
supporto operativo

6 - 8076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio allinnovazione didattica e organizzativa
Figure richieste

Tipo figura Area tematica Descrizione figura Entra Criteridi  Elimina
selezione

Esperto

MNuova figura

Gestione e organizzazione manageriale Esperto nella farmazione della gestione e organizzazione

manageriale

Gestione
ISTITUTO
IN NAZIONALE unitaria del
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Bandi di selezione tutor ed
esperti

Selezioni di tutor ed esperti
da Albi

Invio credenziali di accesso
a Esperti e Tutor

Momina del personale di
supporto operativo

‘scuolas/selezioni/index. php

Criteri di ammissione

Criteri di valutazione

'"GALILEO GALILETI -
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio allinnovazione didattica e organizzativa

Criteri di ammissione

Esperienza pregressa_. e m

Descrizione criterio

Nuovo criterio di ammissione

Con questa procedura termina la fase di Definizione del bando di selezione per tutor ed esperti, come

indicato dal messaggio evidenziato in verde.

Bandi di selezione tutor ed
esperti

Selezioni di tutor ed esperti
da Albi

Invio credenziali di accesso
a Esperti & Tutor

Momina del personale di
supporto aperativo

N

Dati generali

e
"GALILEO GALILEI
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio allinnovazione didattica e organizzativa
Figure richieste

E’ stata completata la fase di Definizione del bando. Si ricorda di completare anche la fase di Conclusione del bando una volta terminata la procedura di selezione.

— m
selezi

Esperto

MNuova figura

Gestione e organizzazione manageriale Esperto nella farmazione della gestione e organizzazione

manageriale

Tornando nella home dei bandi di selezione tutor ed esperti, per il bando che abbiamo appena definito sara attiva

la fase di Conclusione (vedi paragrafo 2.1.3) e sara presente un nuovo “stato”,

Selezioni di tutor ed esperti

da Albi

Invia credenziali di accesso
a Esperti e Tutor

Nomina del personale di
supporto operativa

Oggetto della selezione Data bando | Num.protocollo
bando

Selezione di un esperto per la formazione dei
Ds

“in attesa di conclusione”.

"GALILEO GALILEI'
8 - 8076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio allinnovaziene didattica e organizzativa

Bandi di selezione

Stato

Data
pubblicazione

Data
scadenza

Definizione

Conclusione W

In attesa di s » [}
conclusiongj

Selezione a evidenza
pubblica

06/05/2016 125 06/05/2016 08/05/2016

Qualora non sia possibile completare le 4 sezioni della Definizione in un unico momento, sara possibile

concluderle successivamente. 11 Sistema lascera memorizzati tutti i dati che siano stati precedentemente salvati. Al

rientro in piattaforma sara visibile il bando identificato dalla colonna dello Stato come “in corso di definizione”

(e di conseguenza la Conclusione non sara attiva).

Selezioni di tutor ed esperti

da Albi

Invio credenziali di accesso

Oggetto della selezione Data bando | Num.protocolio
bando

"GALILEQ GALILEI
& - 8076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovaziene didattica e erganizzativa
Bandi di selezicne

I
Data stato

pubblicazione

Data
scadenza

Definizione

Conclusione | Elimina

a Esperti e Tutor Selezione di un esperto per la formazione dei Selezione a evidenza 06/05/2016 125 06/05/2016  09/05/2016@ In corso di ra L}
Ds pubblica definizione
Nomina del personale di
supporto aperativo
10 Gestione
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2.1.2. Conclusione Bando di selezione

Una volta terminata la Definizione del bando ¢ necessario compilare poi la fase di Conclusione.

Dalla home dei Bandi di selezione tutor ed esperti cliccare sul simbolo * , sotto la colonna “Conclusione”.

& - 8076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizie all'innovazione didattica e organizzativa

Selezioni di tutor ed esperti

da Albi

Invio credenziali di accesso
a Esperti e Tutor Selezione di un esperto per la formazione dei Selezione a evidenza 06/05/2016 125 06/05/2016 08/05/2016  In attesa di

Momina del personale di Nuova selezione

Bandi di selezione

Oggetto della selezione Data bando | Num.protocolio Data Data Stato Definizione Conclusione Elimina
bando pubblicazione  scadenza

DS pubblica conclusione

supporto operative

La parte conclusiva del bando di selezione prevede 4 sezioni.

D

IN
IRE

Nella sezione dei “Documenti allegati” sara possibile operare soltanto dopo la data di scadenza del
bando. Qualora questa data, indicata nei “Dati generali” nella fase di Definizione, non sia stata

superata, il Sistema lo segnalera e non permettera di procedere alla fase di Conclusione.

Bandi di selezione tutor ed

esperti Documenti allegati i Chiusura i ione incarichi

'GALILEO GALILEI
Selezioni di tutor ed 6 - 8076 del 04/04/2016 - FSE -Formaziene in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
esperti da Albi Chiusura - Documenti allegati

Invio credenziali di La selezione non & ancora scaduta
accesso a Esperti e Tutor

Momina del personale di Oggetto della selezione | Selezione di un esperto per ia formazione dei DS
supporto operativo

Data pubblicazione | 06/05/2016

Data scadenza | 10/05/2016

Superata la data di scadenza del bando, il Sistema chiedera I'inserimento dei documenti relativi alla

Conclusione del bando.

Bandi di selezione tutor ed

esperti I ELEIEN  Graduatoria  Chiusura selezione  Assegnazione incarichi

"GALILEO GALILEI
Selezioni di tutor ed esperti da 6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
Albi Chiusura - Documenti allegati

Invio credenziali di accesse a Caricare tutti | documenti richiesti
Espertie Tutor

Nomina del personale di supporto Oggetto della selezione | Selezione di un esperto per la formazione dei DS

operativo
Data pubblicazicne 08/05/2018
Data scadenza | D9/05/2016
ELENCO PARTECIPANTI ALLA SELEZIONE @
VERBALE CONCLUSVO @
DECRETO APPROVAZIONE GRADUATORIA @
GRADUATORIA @
VERBALE ISTITUZIONE DELLA COMMISSIONE @
11
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La sezione “Documenti allegati” risultera completa (la linguetta sara sottolineata di verde) solo dopo

I'inserimento di tutti gli allegati richiesti (in formato PDF).

Bandi di selezione tutor ed

esperti Documenti allegati ‘Graduatoria Chiusura selezione Assegnazione incarichi

'"GALILEO GALILEI'
Selezioni di tutor ed & - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
esperti da Albi Chiusura - Documenti allegati

Imio credenziali di Oggetto della selezione | Selszions di un ssperto per Is formazione dei DS

accesso a Esperti e Tutor

Nomina del personale di
supporto operativo Data pubblicazione | 08/05/2018

Data scadenza | 09/05/2016

e e s Sesuments “
33 Lo

ELENCO PARTECIPANTI ALLA SELEZIONE 13/05/2016 ®
VERBALE CONCLUSIVO 13/05/2016 33 k| ®
DECRETO APPROVAZIONE GRADUATORIA 13/05/2016 33 = ®
GRADUATORIA 13/05/2016 33 = @
VERBALE ISTITUZIONE DELLA COMMISSIONE 13/05/2016 33 = ®

2) Nella sezione della “Graduatoria” il Sistema richiamera la tipologia di figura precedentemente inserita
in fase di Definizione del bando nella sezione “Figure richieste”, con la possibilita di inserire Pesperto (o

gli esperti) selezionati, o il/i tutor (se precedentemente avevamo individuato come figura richiesta un

tutor).

Bandi di selezione tutor ed

asperti Documenti allegati Chiusura selezione  Asseanazione incarichi

"GALILEO GALILEI'
Selezioni di tutor ed 6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
esperti da Albi Graduatoria - Figure richieste

) i Selezione di un esperto per la formazione dei DS,
Imvio credenziali di Oggetto della selezione perto p

accesso a Esperti e Tutor

Momina del personale di
supporto operativo Data pubblicazione  06/05/2016

Data scadenza 09/05/2018

e thcmor

— Esperto Gestione e organizzazione manageriale Esperto nella formazione della gestione e organizzazione

manageriale
Indietro

Nella sezione della graduatoria ¢ possibile inserire i nominativi che formano la graduatoria.

Hlustriamo di seguito la gestione di 3 casi che potrebbero verificarsi:

e Il numero degli ammessi che formano la graduatoria ¢ superiore al numero di figure richieste: in

questo caso utilizzando il tasto “mwodifica’ accanto alla voce “numero ammessi” ¢ possibile procedere
inserendo un numero di ammessi superiore a quello delle figure richieste. E’ quindi necessatio
successivamente registrare gli incarichi delle figure selezionate. Inserire tutti i nominativi permette alla

scuola di poter richiamare un ulteriore nominativo dalla graduatoria (in relazione al Modulo oggetto del

bando) qualora ne subentri la necessita.
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e Il numero degli ammessi ¢ inferiore al numero delle figure richieste: in questo caso utilizzando il

tasto “modifica” accanto alla voce “numero ammessi” permette di procedere con un numero di ammessi
inferiore.

e Il numero degli ammessi ¢ pari a zero: in questo caso utilizzando il tasto “modifica” accanto alla voce
“numero ammessi” inserire il numero 0 (zero). Questo permette di accedere alla sezione successiva e

concludere il bando senza aver individuato la figura richiesta. In questo caso il bando risultera concluso e

sard necessario inserire un nuovo bando per riproporte la selezione.

Per inserite un ammesso, cliccare sul tasto “Iuserisci ammesso”.

Bandi di selezione tutor

ed esperti "GALILEO GALILEI
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa

Graduatoria ammessi
Selezioni di futor ed

esperti da Albi
Oggetto della selezione | Selezione ad evidenza pubblica_Lorenza 12/05/2016

Invio credenziali di
accesso a Espertie
Tutor
Tipo figura richiesta | Esperto

Nomina del personale

di supporto operativo Tematica | Azioni del PNSD - Il ruolo del team per linnovazione - Il PNSD a scuola

Numerao figure richieste 2
Numero ammessi 1

Inserire in graduatoria un numero di ammessi uguale al numero dichiarato

Inserisci ammesso m

Sara possibile richiamare un’anagrafica dalla banca dati della scuola, oppure inserirne una nuova. Dopo aver

selezionato I'anagrafica, il Sistema richiedera di inserire la posizione in graduatoria ottenuta ed il curriculum
vitae (inserire un formato PDF).
Graduatoria - Inserimento ammessi

Tipo figura richiesta | Esperto
Area tematica | | PNSD a scuola
Cognome e nome Maria Teresa -

Posizione in graduatoria *

Curriculum vitae * [E JRSREN RN (Max 10Mb) €

Dopo aver inserito tutti i nominativi che compongono la graduatoria il Sistema ne mostrera il riepilogo.
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Bandi di selezione tutor ed
esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Nomina del personale di
supporto operativo

Oggetto della selezione

Tipo figura richiesta

Area tematica

Humero figure richieste

'GALILEO GALILEI
& - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizioc allinnovazicne didattica e organizzativa
Graduatoria ammessi

Selezione di un esperto per la formazione dei DS

Esperto
Gestione e organizzazione manageriale

1

1 b e 1]

Maria Teresa @istruzione.it

Duccio

3
Inserisci ammesso Indietro

@gmail.com k| ks o

3) Terminato l'inserimento della graduatoria si attivera la sezione “Chiusura selezione”, dove, indicando

la data di pubblicazione dei risultati, sara possibile chiudere la procedura. Dopo la data di pubblicazione

dei risultati tutte le sezioni precedentemente inserite saranno visibili in sola lettura. E” possibile annullare

la chiusura premendo sul tasto “Annulla chiusura”.

Bandi di selezione tutor ed
esperti

Selezioni di tutor ed esperti
da Albi

Invio credenziali di accesso
a Esperti e Tutor

Momina del personale di
supporto operativo

Documentiallegati  Graduatoria Assegnazione incarichi

Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Data scadenza

Data pubblicazione risultati

Annulla ch

ura Indietro

"GALILEO GALILEI
6 - 8076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio allinnovazione didattica e organizzativa
Chiusura selezione

Selezions di un esperto per la formazione dei DS

08i05/2018
09/05/2016

09/05/2018

4) Nell’area “Assegnazione incarichi”, in corrispondenza della figura interessata (tutor o esperto), cliccare

sulla matita blu sotto la colonna “Entra”.

Bandi di selezione tutor ed
esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Nomina del personale di
supporto operativo

ia Chiusura

i allegati

Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Data scadenza

e

"GALILEO GALILEI
€ - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
Assegnazione incarichi - Figure richieste

Selezione di un esperto per la formazione dei DS

08/05/2018

09/05/2018

Numero | Entra

Esperto Gestione e organizzazione manageriale Esperto nella formazione della gestione e organizzazione 21
manageriale
14
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La piattaforma permettera la registrazione dell'incarico dopo che saranno trascorsi 15 giorni dal giorno della

ubblicazione dei risultati.

ualora non siano trascorsii 15 giorni il Sistema segnalera la data a partire dalla

uale

sara possibile effettuare questa operazione.

Bandi di selezione tutor
ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e
Tutor

Nomina del personale
di supporto operativo

Azioni di Pubblicita

D i allegati

ia Chiusura selezione Assegnazione incarichi

Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Data scadenza

'GALILEOQ GALILEI

6 - 6076 del 04/04/2016 - F SE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa

Assegnazione incarichi - Figure richieste

Selezione ad evidenza pubblica

09/05/2016

12/05/2016

Gli incarichi non possono essere assegnati prima del 27/05/2016

Trascorsi 1 15 giorni dalla data di pubblicazione il Sistema mostrera la graduatoria precedentemente inserita e la

possibilita di associare 'Esperto/i (o il/i Tutor) al Modulo per il quale ¢/sono stato/i selezionato/i.

N.B: Il Sistema permette di registrare 'incarico anche per gli altri nominativi inseriti in graduatoria (qualora siano

presenti), poiché potrebbe verificarsi la necessita di scorrerla (in relazione ai Moduli precedentemente individuati

nel bando) per un qualsiasi motivo.

Per registrare I'incarico cliccare su “Entra” in corrispondenza del nominativo interessato.

Bandi di selezione tutor ed

esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

MNomina del personale di
supporto operativa

1

Oggetto della selezione

Tipo figura richiesta

Area tematica

Numero figure richieste

2 Duccio

'GALILEO GALILEI
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
Assegnazione incarichi - Graduatoria ammessi

Selezione di un esperto per la formazione dei DS.

Esperto
Gestione e organizzazione manageriale

1

Cognome e nome Documenti | Moduli assegnati
incarico

Maria Teresa

Il Sistema aprira una finestra in cui si chiedera di inserire data e numero protocollo dell’incarico, di allegare
b

Pincarico (in formato PDF) e di confermare ’associazione solo a uno o pitt moduli fra quelli che erano

stati selezionati in fase di Definizione del bando. Per effettuare questa operazione ¢ necessario spuntare la

casella sotto la colonna “Associa’e cliccare sul tasto “salva’.
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Assegnazione incarichi

Tipo figura richiesta

Cognome & nome

Posizione in graduatoria
Data protocollio *

Numero protocollo *

Esperto

Maria Terese

Incarico * (Max‘mMn) [+]

Moduli collegati al bando

10-8.4_FSE_2016_17411

Formaziene Dirigenti scolastici : "Dirigere linnovazione®

1710512016 18102018

Effettuato il salvataggio il Sistema mostrera il riepilogo delle informazioni inserite.

Bandi di selezione tutor ed
esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Momina del personale di
supporto operativo

'"GALILEQ GALILEI' -
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
Assegnazicne incarichi - Graduatoria ammessi

Oggetto della selezions  Selezione diun esperto per la formazione dei DS

Tipo figura richiesta | Esperto

Gestione & organizzazions managerisle

Area tematica

Numero figure richieste

Posizione | Cognome e nome cumenti | Moduli assegnati Entra
incarico

Maria Teresa 10-84_FSE_2016_17411 - Formazione Dirigenti scolastici - Dirigere linnovazione’

2 Duccio #

Con questa operazione termina la fase di Conclusione del bando.

Lo “Stato” della selezione riportera la dicitura “incarichi assegnati”

, ¢ il pulsante sotto la colonna “Elimina”

(relativo al bando) non sara piu visibile.

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di

Oggetto della selezione Modalita Data bando Num.protocollo | Data
bando pubblicazione

'GALILEO GALILEI'
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
Bandi di selezione

Stato

Data Definizione

scadenza

Conclusione mina

Selezione ad evidenza Selezione a 09/04/2016 11 12/04/2016 12/04/2016 Incarichi f »
accesso a Esperti e
pubblica, evidenza pubblica assegnali
Tutor
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2.2.Selezioni di tutor ed esperti da Albi

E’ possibile selezionare tutor ed esperti che effettueranno la formazione da un Albo. Per effettuare questa

operazione accedere all’area denominata “Selezione di tutor ed esperti da Albi”.

Bandi di selezione tutor
ed esperti 1S UGO FOSCOLO

Selezione da Albo

Non sono state definite selezioni

Invio credenziali di
accesso a Espertie

Tutor Nome dell'Albo Data Hum.protoco
bando | bando

Nomina del personale
di supporto operativo

Data Normativa di riferimento Stato Defii e | Conclusione
inserimento

Per definire la selezione cliccare sul tasto “Nuova selezione”.
2.2.1. Definizione Selezione da Albo

Nella sezione “Dati generali” il Sistema richiedera alcuni dati utili all’individuazione dell’albo da cui viene

selezionato I'esperto e il tutor.

Bandi di selezione tutor
ed esperti 'GALILEO GALILEI

6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
Inserimento selezione da Albo

Nome dell'Albo *

Invio credenziali di
accesso a Espertie
Tutor
Ente che ha costituito
I'Albo *
Nomina del personale

di supporio operativo
b = Ambito territoriale di

validita *

Data decreto/delibera .
costituzione Albo *

Num. decreto/delibera
costituzione Albo *

Data validita Albo * .

Link all'Albo *

Inseriti i dati richiesti e salvata la pagina la sezione sara completa (linguetta verde) e sara possibile accedere alle

sezioni successive.
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Bandi di selezione tutor
ed esperti

Invio credenziali di
accesso a Espertie
Tutor

Nomina del personale
di supporto operativo

Dati generali Documenti allegati Moduli collegati Figure richieste

Nome dell'Albo *

Ente che ha costituito
I'Albo *

Ambito territoriale di
validita *

Data decreto/delibera
costituzione Albo *

Num. decreto/delibera
costituzione Albo *

Data validita Albo *

Link all'Albo *

'GALILEOQ GALILEI
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa

Albo di prova_13/05

Indire

Nazionale - Regionale - Provinciale

12052016 [l

25020017 [l

www indire it

Dati generali

2) Nella sezione dei “Documenti allegati” ¢ necessario allegare il documento (in formato PDF) con cui ¢

stato costituito ’Albo.

Bandi di selezione tutor
ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Espertie
Tutor

Nomina del personale
di supporto operativo

Datigenerali [l (LS Moduli collegati

Caricare in quest'area il documento di costituzione dellAlbo ed eventuali allegati

Sasetioaiegaio flegae
Inserisci Delibera Albo

Figure richieste

'GALILEO GALILEI
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa

Documenti allegati

Con l'inserimento del documento di costituzione dell’Albo la sezione dei “Documenti allegati” sara

ritenuta completa e pertanto la linguetta sara sottolineata di verde. Qualora sia necessario inserire degli

allegati il Sistema restera comunque disponibile e questa operazione potra essere effettuata cliccando sul

tasto “Inserisci allegato”.

Bandi di selezione tutor
ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e
Tutor

Nomina del personale
i supporto operativo

Dati generali Documenti allegati Moduli collegati Figure richieste

Caricare in questarea il documentao di costituzione dell’Albo ed eventuali allegati

'GALILEO GALILEI
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa

Documenti allegati

a 4 o

Decreto costituzione Albo

IN
IRE

Inserisci allegato Indietro

3) Larea successiva, denominata “Moduli collegati”, richiede di inserire ’associazione con i Moduli per i

quali viene selezionato 'esperto e il tutor. B’ sufficiente effettuare la spunta sui Moduli e cliccare sul

tasto “Salva” per confermare.
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Bandi di selezione tutor ed

esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di

accesso a Esperti e Tutor

Nomina del personale di

supporto operativo

4) Area “Figure richieste”

Dati generali

Formazione del personale della

scuola

Formazione del personale della

scuola

“Nunova fignra”.

Bandi di selezione tutor ed

esperti

Selezioni di tutor ed esperti

da Albi

Invio credenziali di accesso

a Esperti e Tutor

Nomina del personale di

supporto operativa

Dati generali

10-8.4_FSE_2016_17411

10-6.4_FSE_2016_17411

i allegati

Non sono state definite figure

Tipo figura

Indietro

6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa

Documenti allegati Moduli collegati Figure richieste

"GALILEO GALILEI'
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innevazione didattica e organizzativa

Moduli collegati

Meduli per i quali viene emesso il bandolinvite

_ DD {itelomoduio W

Formazione Dirigenti scolastici

Formazione Direttori dei servizi generali @ amministrativi: ‘Abilitare
linnovazione’

‘Dirigere linnovazione’

'GALILEO GALILEI'

Figure richieste

17/05/2016

17/05/2016

Area tematica Descrizione figura Entra _rites Eli
selezione

18/10/2016

3oM20te O

. Per dichiarare quante e quali figure sono state richieste cliccare sul tasto

Inserire il tipo di figura (esperto e/o tutor), la Tematica (richiesta solo per P'esperto), il numero di figure

richieste e la descrizione.

Inserimento figura

Tipo figura *

Tematica *

Numero figure *

Descrizione *

Esperto B

[¥] azioni del PNSD

Il ruolo del team per linnovazione

IPNSD a scuols

descrizione

Terminato 'inserimento sara necessario aprire la sezione dei “Criteri di selezione”, dove sara necessario inserire

tutti i Criteri di ammissione ¢ tutti i Criteri di valutazione.

Bandi di selezione tutor ed

esperti

Selezioni di tutor ed esperti

da Albi

Invio credenziali di accesso

a Esperti e Tutor

Momina del personale di

supporto operativo
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Dati generali

Documenti allegati

— m

Esperto

Nuova figura

Gestione e organizzazione manageriale

o

"GALILEO GALILEI'
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizic allinnovazione didattica e organizzativa
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Bandi di selezione tutor ed

esperti Criteri di ammissione Criteri di valutazione

'GALILEQ GALILEI' -
Selezioni di tutor ed esperti 6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazicne in servizio allinnovazione didattica e organizzativa
da Albi Criteri di ammissione

Descrizione criterio Modifica Elimina
Invio credenziali di accesso

a Esperti e Tutor

Esperienza pregressa.__ e m

Nomina del personale di Nuovo criterio di ammissione

supporto operativo

‘scuolas/selezioni/index. php

Con questa procedura termina la fase di Definizione della Selezione da un Albo per tutor ed esperti, come

indicato dal messaggio evidenziato in verde.

Bandi di selezione tutor ed

esperti Dati generali Documenti allegati Moduli collegati Figure richieste

"GALILEO GALILEI'
Selezioni di tutor ed esperti 6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
da Albi Figure richieste

Invia credenziali di accesso
a Esperti e Tutor

Nomina del personale di Tipo figura Tematica Descrizione figura Crit
supporto operativo sele

Esperto Gestione e organizzazione manageriale

E' stata completata |a fase di Definizione della selezione tramite Albo . Si ricorda di completare anche la fase di Conclusione del bando una volta terminata la procedura di selezione.

Tornando nella home dei bandi di selezione tutor ed esperti, per la Selezione che abbiamo appena definito sara

attiva la fase di Conclusione (vedi paragrafo 2.2.2) e sara presente un nuovo “stato”, “in attesa di conclusione”.

2.2.2. Definizione Selezione da Albo

Per accedere alla compilazione delle fase di Conclusione cliccare sul simbolo *, sotto la colonna

>

“Conclusione”.

Bandi di selezione tutor

ed esperti 'GALILEO GALILEI'
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
Selezione da Albo

Nome dell'Albo Data decreto / Num. decreto/ | Data Stato Definizione | Conclusione | Elimina
delibera delibera inserimento

Invio credenziali di

accesso a Esperli e Albo prova 13/04/2016 123 In corso di
Tutor definizione
Albo di prova_13/05 12/05/2016 1 13/05/2016 In attesa di o
Nomina del personale concluswone
di supporto operativo
prova 16/05 14/04/2016 " 16/03/2016 In attesa di o
conclusione

Nuova selezione

La parte conclusiva del bando di selezione prevede 4 sezioni.

1) Nella sezione dei “Documenti allegati” sara necessario inserire tutti i documenti richiesti in formato
PDF. La sezione “Documenti allegati” risultera completa (la linguetta sara sottolineata di verde) solo
dopo I'inserimento di tutti gli allegati richiesti.
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DaENUl Ul SEIBLIUNE WL BU

esperti Documenti allegati ‘Graduatoria Chiusura selezione Assegnazione incarichi

"GALILEO GALILEI -

Selezioni di tutor ed 6 - 8076 del 04/04/20186 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e erganizzativa
esperti da Albi Chiusura - Documenti allegati
Invio credenziali di Caricare tutt | documenti richiesti

accesso a Esperti e Tutor

Nomina del personale di Modalita di espletamento del = Selezione esperti da albo
supporto operativo Bando

y Albo di prova_13/05
Azioni di Pubblicita flome dellAlbo prove-

Ente che ha costituito I'Albo

Data inserimento  12/05/2016
ELENCO PARTECIPANTI ALLA SELEZIONE ®
VERBALE CONCLUSIVO
DECRETO APPROVAZIONE GRADUATORIA

GRADUATORIA

® @ @ @

VERBALE ISTITUZIONE DELLA COMMISSIONE

2) Nella sezione della “Graduatoria” il Sistema richiamera la tipologia di figura precedentemente inserita
in fase di Definizione della Selezione nella sezione “Figure richieste”, con la possibilita di inserire

Pesperto (o gli esperti) selezionati, o il/i tutor (se precedentemente avevamo individuato come figura

richiesta un tutor).

Bandi di selezione tutor ed

asperti Documenti allegati Chiusura selezione  Assegnazione incarichi

'"GALILEO GALILEI' -
Selezioni di tutor ed 8 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
esperti da Albi Graduatoria - Figure richieste

Modalits di espletamento del | Selezione esperti da albo
Bando

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Nome dell'Albo Albo di prova_13/05

Momina del personale di
supporto operativo

Azioni di Pubblicita
Ente che ha costituito I'Albo

Data inserimento  12/05/2016

s "

> Esperto Gestione e organizzazione manageriale esperto

Nella sezione della graduatoria ¢ possibile inserire i nominativi che formano la graduatoria.

Hlustriamo di seguito la gestione di 3 casi che potrebbero verificarsi:

e Il numero degli ammessi che formano la graduatoria & superiore al numero di figure richieste: in

questo caso utilizzando il tasto “modifica” accanto alla voce “numero ammessi” ¢ possibile procedere
inserendo un numero di ammessi supetriore a quello delle figure richieste. E’ quindi necessatio
successivamente registrare gli incarichi delle figure selezionate. Inserire tutti i nominativi permette alla
scuola di poter richiamare un ulteriore nominativo dalla graduatoria (in relazione al Modulo oggetto della

Selezione) qualora ne subentri la necessita.

~

e Il numero degli ammessi ¢ inferiore al numero delle figure richieste: in questo caso utilizzando il

tasto “muodifica’ accanto alla voce “numero ammessi” permette di procedere con un numero di ammessi

inferiore.
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e Il numero degli ammessi ¢ pari a zero: in questo caso utilizzando il tasto “modifica” accanto alla voce
“numero ammessi” inserire il numero 0 (zero). Questo permette di accedere alla sezione successiva e

concludere la selezione senza aver individuato la figura richiesta. In questo caso il bando risultera

concluso e sara necessario inserire una nuova Selezione per riproporla.

Per inserite un ammesso, cliccare sul tasto “Iuserisci ammesso”.

Bandi di selezione tutor

ed esperti 'GALILEO GALILEI
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa

Graduatoria ammessi
Selezioni di tutor ed

esperti da Albi
Oggetto della selezione Selezione ad evidenza pubblica_lLorenzo 12/05/2016

Invio credenziali di
accesso a Espertie
Tutor

Tipo figura richiesta | Esperto

Nomina del personale

di supporto operativo Tematica Agzioni del PNSD - Il ruolo del team per linnovazione - Il PNSD a scuola

Numero figure richieste 2
Numero ammessi 1

Inserire in graduatoria un numero di ammessi uguale al numero dichiarato

Inserisci ammesso m

Sara possibile richiamare un’anagrafica dalla banca dati della scuola, oppure inserirne una nuova.
Dopo aver selezionato I'anagrafica, il Sistema richiedera di inserire la posizione in graduatoria ottenuta ed il

curriculum vitae (formato PDF)

Graduatoria - Inserimento ammessi

Tipo figura richiesta  Esperto

Tematica Gestione e organizzazione manageriale

Cognome e nome Frangoise

Posizione in graduatoria * 1

Curriculum vitae * (Max 10Mb) €

Caricamento completo file: prova.pdf (EO.SEREI}

Dopo aver inserito tutti i nominativi che compongono la graduatoria il Sistema ne mostrera il riepilogo.
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Bandi di selezione tutor
ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e
Tutor

Nomina del personale
di supporto operativo

Azioni di Pubblicita

1
Indietro

Oggetto della selezione

Tipo figura richiesta

Tematica

Numero figure richieste

Albo di prova_13/05

Esperto

'GALILEO GALILEI'
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa

Gestione e organizzazione manageriale

Numero candidati [ieeliC]

ammessi

Francoise

Graduatoria ammessi

iol@iol.it

m
b2 r'd i

1) Terminato l'inserimento della graduatoria si attivera la sezione “Chiusura selezione”, dove, indicando

la data di pubblicazione dei risultati, sara possibile chiudere la procedura. Dopo la data di pubblicazione

dei risultati tutte le sezioni precedentemente inserite saranno visibili in sola lettura. E possibile annullare

la chiusura premendo sul tasto “Annulla chiusura”. 1l tasto “annulla chiusura” sara visibile soltanto dopo

aver salvato la sezione “chiusura selezione”

Bandi di selezione tutor
ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Espertie
Tutor

Nomina del personale
di supporto operativo

Azioni di Pubblicita

i allegati

Modalita di espletamento
del Bando

Nome dell'Albo

Ente che ha costituito
I'Albo

Data inserimento

Data pubblicazione
risultati *

2) Nell’area “Assegnazione

Selezione esperti da albo

prova 16/05

14/04/2016

Chiusura selezione Assegnatzione incarichi

'GALILEO GALILEI'
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa

Chiusura selezione

incarichi”, in corrispondenza della figura da associare (tutor o esperto),

cliccare sulla matita blu sotto la colonna “Entra”.
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Bandi di selezione tutor ed
esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invia credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Nomina del personale di
supporto aperativa

"GALILEO GALILEI
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazicne didattica e organizzativa
Assegnazione incarichi - Figure richieste

Chiusura

i allegati ia

Oggetto della selezione  Selezione diun esperto per fa formazione dei DS

Data pubblicazione ~ U8/052016

Data scadenza  09/05/2016

LD m

Esperto nella formazione della gestione e organizzazione 21
manageriale

Numero | Entra

Esperto Gestione e organizzazione manageriale

La piattaforma permettera la registrazione dell’incarico dopo che saranno trascorsi 15 giorni dal giorno della

ubblicazione dei risultati.

ualora non siano trascorsi i 15 giorni il Sistema segnalera la data a partire dalla quale

sara possibile effettuare questa operazione.

Bandi di selezione tutor
ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Espertie
Tutor

Nomina del personale
di supporto operativo

Azioni di Pubblicita

Chiusura

'GALILEO GALILEI
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
Assegnazione incarichi - Figure richieste

Oggetto della selezione Selezione ad evidenza pubblica

Data pubblicazione  09/05/2016

Data scadenza  12/05/2016

Gli incarichi non possono essere assegnati prima del 27/05/2016

Trascorsi 1 15 giorni dalla data di pubblicazione il Sistema mostrera la graduatoria precedentemente inserita e la

possibilita di associare 'Esperto/i (o il/i Tutor) al Modulo pet il quale ¢/sono stato/i selezionato/i.

Per registrare l'incarico cliccare sulla matita blu sotto la colonna “Ewfra” in corrispondenza del nominativo

interessato.

Bandi di selezione tutor ed
esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

MNomina del personale di
supporto operativo

"GALILEO GALILEI'
6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
Assegnazione incarichi - Graduatoria ammessi

Oggetto della selezione Selezione di un esperto per la formazione dei DS

Tipo figura richiesta  ESperto

Gestione & organizzazione manageriale

Area tematica

Numero figure richieste 1

Posizione | Cognome e nome Documenti | Moduli assegnati
incarico
1

Maria Teresa

2 Duccio
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11 Sistema aprira una finestra in cui si chiedera di inserire data e numero protocollo dell’incarico, di allegare
Pincarico (in formato PDF) e di selezionare ’associazione solo a uno o piu moduli fra quelli che erano
stati selezionati in fase di Definizione della Selezione. Per effettuare questa operazione ¢ necessario spuntare

la casella sotto la colonna “Associa” e cliccare sul tasto “salva”.

Assegnazione incarichi

Tipo figura richiesta | Esperto

Cognome e nome Maria Teresé
Posizione in graduatoria

Data protocollio *

Numero protocollo *

Incarico * [ JTENREN (Max 10Mb) @

Moduli collegati al bando

10-8.4_FSE_2016_17411 1710512016 18/10i2016

Effettuato il salvataggio il Sistema mostrera il riepilogo delle informazioni inserite.

Formazione Dirigenti scolastici : "Dirigere finnovazione®

Bandi di selezione tutor ed
esperti '"GALILEO GALILEI' -
6 - 8076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa

X Assegnazione incarichi - Graduatoria ammessi
Selezioni di tutor ed

esperti da Albi
Oggetto della selezione  Selezione di un esperto per la formazione del DS
Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor
Esperio

Nomina del personale di Tipo figura richiesta

supporto operativo

Areatematica | Gestione e organizzazione manageriale

Numero figure richieste

Posizione | Cognome & nome Docume
incarico

Maria Teresa

[T T—

10-8.4_FSE_2016_17411 - Formazione Dirigenti scolastici : Dirigere linnovazione’

2

Con questa operazione termina la fase di Conclusione della selezione da albo. Lo “Stato” della selezione riportera

Duccio

la dicitura “Incarichi assegnati”, e il pulsante sotto la colonna “Elimina” (relativo alla selezione) non sara piu

visibile.
'GALILEO GALILEF

6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
Bandi di selezione

Oggetto della selezione Modalita Data bando Num.protocollo | Data
bando pubblicazione

Selezioni di tutor ed

esperti da Albi —

Stato

Data
scadenza

Definizione

Conclusione w

Invio credenziali di

Selezione ad evidenza Selezione a 09/04/2016 11 12/04/2016  12/04/2016 Incarichi e »
accesso a Esperti e ) A )
pubblica evidenza pubblica assegnati
Tutor
2 Gestione
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2.3.Gara per Plaffidamento del percorso formativo a soggetti giuridici (di

prossima attivazione)

Funzione di prossima attivazione.

2.4.Invio assegnazione Moduli e credenziali di accesso

Per inviare I’assegnazione dei Moduli e le credenziali di accesso agli Esperti e ai Tutor che sono stati selezionati
attraverso le specifiche procedure di selezione ¢ necessario cliccare sulla voce “Invio credenziali di accesso a
esperti e tutor”. In questa area saranno visibili quei nominativi che nelle procedure di selezione risultano avere un
incarico registrato.

Per effettuare I'invio spuntare la casella in corrispondenza della colonna “Invio assegnazione Moduli e password

se non ancora inviata” e premere sul tasto “Invia” presente al termine dell’elenco.

Si precisa che al primo invio, effettuato spuntando le caselle sotto la colonna “Invio assegnazione moduli e
password se non ancora inviata”, 'email per i tutor e gli esperti selezionati conterra i Moduli assegnati e le
credenziali di accesso. Negli invii successivi con la stessa funzione verranno inviati solo 1 Moduli assegnati.
Inoltre, una volta effettuato il primo invio, si attivera anche 'icona della busta sotto la colonna “Invio link per
rigenerare password”; questa operazione serve per recuperare le credenziali di accesso.

NB: Le credenziali per DS e DSGA non essendo gestite dalla piattaforma GPU, riporteranno sempre la dicitura
“da SIDI™. Se necessario, consultare la faq apposita
http://pon20142020.indire.it/portale/?page id=965&m=01&area=35#faqg-subtitle per la spiegazione degli
accessi di Ds e DSGA

Bandi di selezione tutor

ed esperti Invio Assegnazione Moduli a tutor/esperti

Denominazione scuola ‘GALILEO GALILEr

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Progetto 10-8.4_FSE_2016_17411 La scuola digitale fra tecnologia e processo culturale

Esperti e Tutor selezionati

Cognome Codice Fiscale Visualizzazione | Data Invio Invio Invio link
Moduli Assegnazione per
Modulie rigenerare

Nomina del personale
di supporto operativo

password se password
non ancora
inviata

Azioni di Pubblicita Rosa rosa @istruzione. it — 5]
Emanuela galilei@i I~ 02/05/2016 (] da SIDI
Filomena c@iol.it I [

2.5.Nomina del personale di supporto operativo

Gli incarichi affidati al personale per la scuola per il supporto operativo devono essere registrati nell’apposita area
denominata “Nomina del personale di supporto operativo”.

Per registrare un incarico cliccare sulla voce “Registra incarico”.
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http://pon20142020.indire.it/portale/?page_id=965&m=01&area=35#faq-subtitle

Bandi di selezione tutor Incarichi FSE - Incarico a personale della Scuola

ed esperti
Istituto ‘GALILEO GALILEI
Selezioni di tutor ed
ETEeRAT Awviso 6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio allinnovazione didattica e organizzativa

Invio credenziali di
accesso a Esperti e
Tutor Incarichi FSE - Incarico a personale della Scuola

Cognome Nome Protocollo Data incarico Allegato Ruolo Revoca

incarico decreto Fincarico
dell'incarico

Nessun incarico registrato

Selezionare un’anagrafica presente cliccando sul tasto “Scegli” in corrispondenza del nominativo scelto, oppure
inserirne una nuova. Selezionare il ruolo ricoperto dal menu a tendina scegliendo fra supporto operativo o altro
(in questo caso sara richiesto di specificare il ruolo ricoperto); inserire poi il numero delle ore dedicate all’attivita
pet la quale si svolge I'incarico; il protocollo del decreto di nomina; la data del protocollo del decreto di

nomina; il file con la con la copia del decreto (inserire formato PDF)

Bandi di selezione tuior " " -
Registrazione Incarico a personale della Scuola
ed esperti

Cognome
Selezioni di tutor ed

esperti da Albi Nome | Duccio

Invio credenziali di Ruolo ricoperto * D
accesso a Espertie

Tutor

Numero Ore *

Protocollo decreto di

nomina *
Data Protocollo decreto di . Indicare qui la data di protocollo del decreto
nomina *
File con la copia del + T[R9 (Max 10Mb) [~]
decreto *

Salva

Terminato l'inserimento e premuto il tasto “Salva” il Sistema mostrera il riepilogo delle informazioni inserite

Bandi di selezione tuior

ed esperti Incarichi FSE - Incarico a personale della Scuola

Istituto 'GALILEO GALILEI
Selezioni di tutor ed

CFEIERAY Avviso | 6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in senvizio allinnovazione didattica e organizzativa
Invio credenziali di Registra Incarico
accesso a Espertie
Tutor Incarichi FSE - Incarico a personale della Scuola
Cognome Nome Protocolio Data incarico Allegato Ruolo Varia Revoca
incarico decreto l'incarico
dell'incarico
Duccio 2 10/05/2016 hr| Supporto operativo 5 e
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3. Azioni di Pubblicita

La documentazione delle azioni di pubblicita deve essere effettuata nell’area dedicata, presente nel menu laterale

e denominata “azioni di pubblicita”.

Si ricorda che ai fini dell’avvio delle attivita formative (vedi manuale di gestione specifico), sara necessario aver

documentato le azioni di pubblicita

Bandi di selezi tut SN ~ e
andi di selezione tutor Azioni di pubblicita
ed esperti

Denominazicne scuola UGO FOSCOLO
Selezioni di tutor ed

esperti da Albi

Invio credenziali di Nuova azione

accesso a Espertie

Nomina del personale
di supporto operativo

Avviso

‘Azioni di Pubblicita

Per documentare la pubblicita effettuata cliccare su “wuova azione”. 1l sistema mostrera la pagina di inserimento
dell’azione pubblicitaria richiedendo:

e Data inizio e data fine dell’azione,

e Dindicazione di uno o pit luoghi in cui ¢ stata diffuso e pubblicizzato l'intervento,

e lamodalita di diffusione,

o Motivazione della scelta di diffusione,

e Indicazione del tempo di diffusione,

e Note (se presenti),

e Allegato (se presente),

e Link (da indicare se I’azione di pubblicita ¢ visibile tramite indirizzo internet),

e Associazione al Modulo oggetto della pubblicizzazione.
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Bandi di sel tut = 5 e
andi di selezione tutor Azione di pubblicita

ed esperti

Denominazione scuola UGO FOSCOLD
Selezioni di tutor ed
esperti da Albi .

Avviso

Invio credenziali di Data inizio azione * -
accesso a Espertie
guicy Data fine azione * -
Nomina del personale Luogo/Luoghi in cui [ Scuola
di supporto operativo l'intervento & stato [T | oghi di culto

pubblicizzato *
Edifici della pubblica amministrazione
- Uffici per lmpiego e centri di formazione
Biblioteche

Modalita di diffusione * ! Concorso a premi

Spot radio-televisivi

Mostre

Pubblicita a mezzo stampa (volantini, locandine, manifesti, opuscoli, etc...)
Pubblicita online (sito web, newsletter, etc...)

Incontri con le classi

Lettera per le famiglie

Fiere

Convegni

Altro (specificare)

Come mai & stata B
utilizzata questa
modalita? *

Quanto tempo prima B
dell'inizio dell’evento si &
pubblicata I'azione di
pubblicita? *

Note

Allegato (Max 10Mb) @

Link

Elenco Moduli collegati

10-8 4_FSE_2016_17411 Formazione Dirigenti scolastici - 'Dirigere 'innovazione' 17/05/2016 18/10/2016

10-8.4_FSE_2016_17411 Formazione Direttori dei servizi generali € amministrativi: 17/05/2016 30/11/2016
'Abilitare l'innovazione'

Premendo sul tasto “Sakva” il sistema registrera le informazioni inserite e mostrera un riepilogo delle stesse.

Bandi di selezi tut S -
Il eSS Wi Azioni di pubblicita
ed esperti

Denominazione scuola ‘GALILEQ GALILE"
Selezioni di tutor ed

esperti da Albi

Invio credenziali di ova azione

accesso a Espertie

X 12/05/2016 01/05/2016 Scuola Mostre =)
Nomina del personale Luoghi di cufto

di supporio operativo Edifici della pubblica

- o

Avviso 6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in senizio allinnovazione didattica e organizzativa
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