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1. Introduzione all’'uso della guida

La presente guida vuole rappresentare uno strumento informativo e un supporto operativo per
gli utenti che dovranno presentare l'istanza di partecipazione al Concorso riservato per

I'accesso ai ruoli della dirigenza scolastica, di cui al DM 107 8 giugno 2023, attraverso il Portale
POLIS delle ‘Istanze OnLine’.

1.1 Simboli usati e descrizioni

Simbolo Descrizione

Accanto alla lente d’ingrandimento viene approfondito I'argomento

trattato nel paragrafo precedente.

Q Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse.

Accanto all'uomo che legge il giornale sono riportate notizie utili al

miglioramento dell'operativita.

@ Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare
attenzione.
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2. Presentazione della domanda

2.1 Cos’e e a chi e rivolta

L'applicazione oggetto del presente documento consente di presentare domanda di
partecipazione al Concorso riservato per l'accesso ai ruoli della dirigenza scolastica, di
cui al DM 107 del 8 giugno 2023. Per consultare la normativa € possibile collegarsi al

sito del Ministero dell'Istruzione e del Merito, alla voce “"MINISTERO > Concorsi >

Dirigenti Scolastici.

@ L'accesso all'applicazione pud avvenire tramite utenza SPID, CIE, CNS,

elDAS o tramite le credenziali di accesso rilasciate dal MIM solo per le

seguenti tipologie di utenti:

e utenti abilitati al SIDI e alla domanda
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2.2 Aspetti generali

In questa guida si descrivono le funzioni dedicate alla presentazione delle domande.

I candidati devono compilare e inviare la domanda utilizzando le funzioni a disposizione
sul sito del MIM, nella sezione “Istanze OnLine”. Tramite le stesse funzioni € possibile

anche associare tutti i documenti da allegare richiesti dalla domanda.

L'utilizzo di tale modalita per la presentazione delle domande offre ai candidati di

controllare di persona la correttezza dei dati inseriti nella domanda.

2.3 Prerequisiti per l'utilizzo

Per accedere alle funzioni e utilizzarle, l'interessato deve avere:
- un Personal Computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader;

- un indirizzo di posta certificata (PEC), un indirizzo di posta elettronica istituzionale
(istruzione.it) o altro indirizzo;

- credenziali di accesso:
Username e password SPID, CIE, CNS, elDAS;

Username e password ottenute con la procedura di Registrazione per le
seguenti tipologie di utenti (vedi Regole di accesso dal 01/10/2021 sull’home
page):

= utenti abilitati al SIDI e alla domanda rientrante nella casistica di cui
all’art. 2 del D.M. 107/2023.
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2.4 Passi da fare per presentare la domanda

I passi che il candidato deve compiere per completare correttamente il procedimento di

presentazione della domanda sono i seguenti:

1. Accedere alla pagina principale del Portale POLIS delle “Istanze OnLine”, con le

credenziali in proprio possesso.

2. Selezionare I'ISTANZA -> “Concorso riservato per I'accesso ai ruoli della dirigenza
scolastica, di cui al DM 107 8 giugno 2023".

3. Compilare la domanda (cliccando sul tasto “VAI ALLA DOMANDA").

4. Aggiornare, se consentito, i dati precedentemente inseriti (utilizzando la funzione

di modifica).
5. Inserire, dove richiesto, i documenti da consegnare contestualmente alla domanda.

6. Inoltrare la domanda (utilizzando la funzione “Inoltra”). L'inoltro deve avvenire
entro la data indicata come termine ultimo per la presentazione delle domande. Al
momento dell‘inoltro, il sistema crea un documento .pdf, che viene inviato al
candidato e inserito nella sezione "“Archivio”, contenente il modulo domanda

compilato e protocollato.

L'intero processo di compilazione della domanda da parte del candidato viene tracciato
tramite il salvataggio di ciascuna sezione, ma deve essere finalizzato dal candidato

stesso con l'inoltro della domanda.

La procedura di presentazione della domanda €& completata
@ correttamente solo se la domanda viene “inoltrata”. Le domande

inserite nel sistema ma non inoltrate non verranno considerate valide.

A garanzia del corretto completamento dell’operazione, dopo l'inoltro della domanda, il

candidato puo effettuare le seguenti operazioni:
1. Verificare la ricezione di una mail contenente la conferma dell'inoltro e la
domanda in formato .pdf.

2. Verificare che accedendo in visualizzazione sull’istanza, la stessa si trovi nello

stato "inoltrata".

3. Accedere alla propria sezione "Archivio" delle “Istanze OnLine” e verificare che

il modulo domanda contenga tutte le informazioni.
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Dopo l'inoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere modificati solo
previo annullamento dell’inoltro. Il candidato dovra quindi procedere all’annullamento
tramite apposita funzionalita, modificare i dati e provvedere ad un nuovo inoltro. Quindi,
se il candidato avesse necessita di modificare alcune informazioni inserite nella

domanda, o gli allegati, deve:
1. annullare l'inoltro;
2. apportare le modifiche;

3. procedere con un nuovo inoltro.

Il nuovo inoltro deve avvenire entro la data indicata come termine ultimo per la

presentazione delle domande.

Una volta inoltrata tramite il portale Istanze OnLine, il candidato non deve fare altro.

Non sono accettate domande inoltrate con altre modalita.

Enterprise Services Italia S.r.1. Pagina 7 di 48



Presentazione istanza di partecipazione al Concorso
riservato per l'accesso ai ruoli della dirigenza scolastica, di

cui al DM 107 8 giugno 2023

PR_Istanza_Concorso RiservatoDS
2023_GuidaOperativa-1.0

2.5 Come utilizzare le funzioni per la presentazione della

domanda

L'accesso all’applicazione

Istanze OnLine.

®n line
stanze

Istanze On line

SIDI

Portale Sidi

avviene dal sito del Portale MIM e successivamente alla pagina

©.:=) Concorso
) Docentizons

mobiis, @

Concorso Docenti Mobilita Scuola Scuola in Chiaro

Piano Formazione
Docenti

cee

Fare clic su “Istanze OnLine”

Il sistema propone una pagina su cui procedere per |'accesso

®n line
stanze

Descrizione del servizio

Istruzioni per l'accesso al
servizio

Documentazione
Assistenza

Avvisi

Accesso al servizio

ACCEDI

Descrizione del servizio

Il Servizio Istanze OnLine (alias POLIS - Presentazione On Line delle IStanze) permette di
effettuare in modalita digitale la presentazione delle domande connesse ai principali
procedimenti amministrativi.

Esso é basato sul Codice del’Amministrazione Digitale (CAD), che sancisce il diritto da
parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica Amministrazione, utilizzando gli strumenti
offerti dalle tecnologie ICT in alternativa alle modalita tradizionali basate su moduli
cartacei. In particolare tale normativa cita, tra le alternative atte a garantire in modo sicuro
I'accesso ai servizi in rete delle pubbliche amministrazioni, quella che prevede I'uso di
normali credenziali di accesso come codice utente e password, a condizione che le stesse
consentano di accertare l'identita del soggetto richiedente i servizi.

Preventivamente all'accesso al servizio & quindi indispensabile una fase di identificazione
fisica di fronte ad un pubblico ufficiale della persona a cui viene fornita I'abilitazione.

Fare clic su “Accedi”

Il sistema propone una pagina in cui inserire le proprie credenziali di accesso del portale.
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Governo taliano

Ministero dell'lIstruzione e del Merito

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021

Username : Username dimenticato?

)
&
:
a

Password dimenticata?

ENTRA
OPPURE
© EntaconsPD Approfondisci SPID
E Entra con CNS Approfondisci CNS
o Entra con EIDAS Approfondisci EIDAS
spadv’ (3 AglDrEzsi Sei un nuovo utente? Registrati

L'utente deve inserire le proprie credenziali e fare un clic su "ENTRA".

In alternativa puo eseguire I'accesso tramite SPID, CIE, CNS, eIDAS.

Per l'accesso l'utente deve essere in possesso di utenza SPID, CIE,
@ CNS, elDAS oppure della Username e Password ricevute in fase di

registrazione nei casi previsti (2.3 Prerequisiti per l'utilizzo )
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Per gli utenti abilitati all’utilizzo delle credenziali del portale MIM nel caso
non venga riconosciuta la validita dei dati di accesso digitati (username

e password) 'utente deve eseguire la procedura di registrazione,

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021

Username: Username dimenticato?

Password: Passward dimenticata?

ENTRA

OPPURE

Approfondisci SPID

@ EnraconsPD

Iy Entra con CIE Approfondisci CIE

E Entra con CNS Apprafondisci CNS

c o Entra con EIDAS Apprafondisci EIDAS

spxdv ) AglDIEisi. | Sei un nuovo utente? Registrati |

seguendo quanto descritto nella Guida operativa di Registrazione Utenza,

presente nella pagina di registrazione

Registrati

Passaggio 2 Passaggio 3 Passaggio 4

Codice fiscale *:

Controllo di sicurezza: selezionare la casella sottostante

Fy |

reCAPTCHA

PASSAGGIO 2

£ Torna indietro

Non sono un robot

{ campi con asterisco (*) sona obbiigatori | Bisogno di aiuto? Scarica il manuale |
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Nel caso in cui il sistema riconosca la validita dei dati di accesso digitati
(username e password), ma l‘utente non venga riconosciuto abilitato al
servizio Istanze OnLine, viene bloccato |‘accesso all’area riservata e
Q prospettata una nuova pagina per la compilazione del modulo online per

la richiesta di abilitazione al Servizio Istanze Online.

(IOL_Richiesta_Abilitazione_Servizio_Istanze_Online_guidaoperativa_ute
nte)

Una volta che I'Utente ha acceduto al servizio in quanto regolarmente abilitato, nella
Home page privata avra a disposizione |'elenco delle istanze disponibili legate ai vari

procedimenti amministrativi.

In particolare, l'utente avra a disposizione l'istanza per la presentazione della domanda
al “Concorso riservato per l'accesso ai ruoli della dirigenza scolastica, di cui al DM 107
8 giugno 2023".

Concorso riservato per I'accesso ai ruoli della dirigen za scolastica, di cui al
OM 107 8 giugno 2023

Wq Riferimenti normativi e scadenze amministrative

[1| Assistenza Web

[=] Istruzioni per |a compilazione

Vai alla compilazione

Fare clic su “Vai alla compilazione” per compilare I'Istanza.
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Le informazioni dell’'utenza loggata al Servizio verranno visualizzate

nell'intestazione delle pagine di utilizzo, con data e ora dell’ultimo

accesso effettuato (se disponibile).

La sezione dell'Istanza oltre a consentire |‘accesso alle funzioni di
presentazione domanda (“Vai alla domanda”), offre anche altri servizi

a corredo.
Tra questi servizi si evidenziano:

> “Riferimenti normativi e scadenze amministrative”. E il link

alla pagina che contiene la normativa che disciplina Ia

presentazione della domanda e riporta la scadenza dei termini

> " Assistenza Web” E il link che permette di avere informazioni

circa l'assistenza ai candidati.

> “Istruzioni per la compilazione” E il link che permette di

avere indicazioni operative per I'uso della funzione
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Nel caso in cui il candidato non abbia i requisiti minimi per la presentazione della

domanda, il sistema blocchera 'accesso alla domanda.

@ Potranno accedere all'istanza i candidati che hanno presentato domanda e

hanno sostenuto la prova scritta del concorso di cui al D.D.G 1259/2017.

Nel caso in cui il candidato possa accedere all’istanza, il candidato visualizzera una pagina

informativa contenente le seguenti indicazioni:

Concorso riservato, per titoli ed esami, per I'accesso ai ruoli del personale Dirigente Scolastico
di cui al DM 107 8 giugno 2023

La presente istanza deve essere utilizzata dai candidati che intendono partecipare al concorso riservato per titoli ed esami per
I'accesso ai ruoli del personale Dirigente Scolastico ai sensi del D.M. 707/2023.

Per poter inoltrare la domanda il candidato dovra necessariamente allegare:

. la dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ai sensi dell'articolo 47 DPR n. 445/2000, con la quale attesta, a pena delle
conseguenze previste dai successivi artt. 75 e 76, la pendenza di procedimenti giurisdizionali rientranti tra quelli indicati all’
articolo 2 del D.M. 107/2023 unitamente a un documento di riconoscimento in corso di validita;

e laricevuta di pagamento del contributo di segreteria.

Indicazioni su compilazione e inoltro della domanda

L'intero processo di compilazione della domanda da parte del candidato verra tracciato tramite il salvataggio di ciascuna sezione e
dovra essere finalizzato dal candidato stesso con I'inoltro della domanda.

Il candidato ha facolta di modificare i dati presenti nelle sezioni compilate, finché non avra inoltrato I'istanza. Al momento dell'inoltro, il
sistema crea un documento in formato .pdf, che viene inserito nella sezione "Archivio" presente sulla home page dell'utente nella
"Piattaforma Polis"”, contenente il modulo domanda compilato. Il documento sara stato contestualmente inviato dal sistema agli
indirizzi di posta elettronica noti del candidato.

N.B. Dopo I'inoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere modificati solo previo annullamento dell‘inoltro. Il
candidato dovra quindi procedere all’annullamento tramite apposita funzionalita, modificare i dati e provvedere ad un nuovo
inoltro entro il termine di scadenza di presentazione delle istanze.

A supporto del candidato, é disponibile la guida operativa, oltre alle note alla compilazione presenti, dove necessario, nelle diverse
sezioni.

A conferma del corretto completamento dell'operazione, il candidato deve:

L] Verificare |a ricezione di una mail contenente la conferma dell'inoltro e la domanda in formato .pdf;
L] Verificare che accedendo in visualizzazione sull'istanza, la stessa si trovi nello stato "inoltrata”;

"  Accedere alla sezione "Archivio" presente sulla Home Page personale della "Piattaforma Polis" e verificare che il modulo
domanda contenga tutte le informazioni corrette.
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Prima dell'utilizzo delle funzioni, si consiglia di leggere attentamente le Istruzioni per la compilazione presenti sulla Home Page
personale della "Piattaforma concorsi e procedure selettive”, nella box della specifica istanza.

AVVERTENZE

La compilazione della presente istanza avviene secondo le disposizioni previste dal D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, "TESTO UNICO
DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE E REGOLAMENTARI IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA".

In particolare:

®  jdatiriportati dal candidato assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di certificazione rese ai sensi dell'articolo 46.
Vigono, al riguardo, le disposizioni di cui all'articolo 76 che prevedono conseguenze di carattere amministrativo e penale per
il dipendente che rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verita;

®  idatirichiesti sono acquisiti ai sensi dell'art. 46, sono strettamente funzionali all'espletamento della presente procedura
amministrativa e verranno trattati ai sensi e con le garanzie di cui agli articoli 6 e 13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR)
e del D.Lgs 196/03 (Codice in materia di protezione dei dati personali).

Informativa sul trattamento dei dati personali
(ex Art. 13 e Art. 14 del Regolamento UE 679/2016)

Il Ministero dell'lstruzione e del Merito, in qualita di Titolare del trattamento (di seguito anche «Ministero» o «Titolare»), desidera, con
la presente informativa, fornirLe informazioni circa il trattamento dei dati personali che La riguardano e che acquisisce nell'ambito della

procedura concorsuale riservata per I'accesso ai ruoli del personale dirigente scolastico.

Titolare del trattamento dei dati

I Titolare del trattamento € il Ministero dell'lstruzione e del Merito che ne esercita le funzioni per il tramite della DGPER (Direzione
Generale per il Personale Scolastico), con sede in Roma, presso Viale di Trastevere, n. 76/a, 00153, alla quale ci si potra rivolgere per

esercitare i diritti degli interessati.

E-mail: dgper.ufficio2@istruzione.it

Pec: corsoconcorsods(@postacert.istruzione.it

Responsabile della protezione dei dati

Il Responsabile per la protezione dei dati personali del Ministero dell'lstruzione e del Merito € stato individuato con D.M. 215 del
04.08.2022, nella Dott.ssa Alessia Auriemma - Dirigente presso I'Ufficio IIl della Direzione generale per |a progettazione organizzativa,

I'innovazione dei processi amministrativi, la comunicazione ed i contratti.

E-mail: rpd@istruzione.it

Responsabili del Trattamento

Responsabili del trattamento dei dati sono la Societa Generale d'Informatica S.p.A. (Sogei), in quanto affidataria dei servizi
infrastrutturali, di gestione e sviluppo applicativo del sistema informativo del Ministero e la Societa Formez PA, che supporta il Ministero

stesso nella realizzazione della procedura concorsuale di cui alla presente Informativa.
Autorita di controllo

Garante per la protezione dei dati personali

E -mail: garante@gpdp.it

Enterprise Services Italia S.r.1. Pagina 14 di 48



mailto:corsoconcorsods@postacert.istruzione.it
mailto:rpd@istruzione.it

Presentazione istanza di partecipazione al Concorso PR_Istanza_Concorso RiservatoDS
riservato per I'accesso ai ruoli della dirigenza scolastica, di 2023_GuidaOperativa-1.0
cui al DM 107 8 giugno 2023

Indirizzo PEC: protocollo@pec.gpdp.it

Sito web: https://www.garanteprivacy.it

Base giuridica e finalita del trattamento

La base giuridica del trattamento dei dati personali € individuata nell'esercizio di pubblici poteri di cui € investito il Titolare del
trattamento e dall'esecuzione, a tale esercizio connessa, di un compito di interesse pubblico nonché I'adempimento di un obbligo legale,
secondo quanto previsto dall'articolo 6, par. 1, lett. c) e e) del Regolamento (UE) 2016/679 e dall'articolo 2 -ter del D. Igs. 30 giugno 2003,

n. 196 e s.m.i.
La fonte normativa da cui discendono gli obblighi giuridici di cui sopra é costituita dal decreto-legge 29 dicembre 2022, n. 198 convertito
con modificazioni nella legge 24 febbraio 2023, n. 14 (art. 5, commi da 11-quinquies a 11-novies).

Con particolare riferimento ai dati relativi alla condizione di disabilita e di disturbo specifico dell'apprendimento, che possono essere
inseriti manualmente dal candidato in sede di presentazione dell'istanza, al fine di svolgere le prove concorsuali attraverso I'adozione di
misure compensative stabilite dalla Commissione giudicatrice, la base giuridica si rinviene nell‘articolo 9 del Regolamento (UE) 2016/679

e nell'articolo 2-septies del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i.

La fonte normativa da cui discende I'obbligo per il candidato di presentarli & costituita, nello specifico, dall'articolo 20 della legge 5

febbraio 1992, n. 104 e dall'art. 3, comma 4-bis del decreto-legge 9 giugno 2021, n. 80.

Con particolare riferimento ai dati relativi a condanne penali e reati, che possono essere inseriti manualmente dal candidato in sede di
presentazione dell'istanza, |a base giuridica si rinviene nell'articolo 10 del Regolamento (UE) 2016/679 e nell'articolo 2-octies del D. Igs.

30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i.

La fonte normativa da cui discende I'obbligo per il candidato di presentarli € costituita, nello specifico, dall‘articolo 2 del D.P.R n.
487/1994 cosi come modificato dal D.P.R. n.82/2023.

La finalita del trattamento, ai sensi dell'art.1 Decreto Ministeriale del 8 giugno 2023, n. 107, consiste nel consentire la Sua
partecipazione, in qualita di candidato, al concorso riservato per titoli ed esami, finalizzato al reclutamento del personale dirigente

scolastico nelle modalita previste nel decreto stesso.

| Suoi dati, acquisiti in modalita telematica dal Titolare, sono trattati unicamente per le finalita di cui sopra.

Tipologia di dati trattati e modalita di trattamento
Oggetto del trattamento, ai sensi dell'art. 3, comma 3 del Decreto Ministeriale 8 giugno 2023, n. 107, sono:

e  jdatianagrafici (quali ad esempio nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale) e dati di recapito (quali ad esempio
indirizzo, luogo di residenza, telefono, indirizzo di posta elettronica e/o indirizzo di posta certificata,), di cui all'art. 4, n. 1, del
Regolamento (UE) 679/2016;

. eventuali dati relativi a condanne penali di cui all‘art. 10 del Regolamento (UE) 679/2016;

e  eventuali dati relativi allo status e/o condizioni di salute del candidato, necessari per poter usufruire di eventuali tempi
aggiuntivi per I'espletamento delle prove o di eventuali ausili, di cui all'articolo 20 della legge 5 febbraio 1992, n. 104 e

all'articolo 3, comma 4-bis del decreto-legge 9 giugno 2021, n. 80.

I trattamento avviene in ogni caso in modalita elettronica mediante registrazione, elaborazione, archiviazione e trasmissione dei dati,

con ausilio di strumenti informatici.

I Titolare adotta misure tecniche e organizzative previste dalla normativa vigente, adeguate a garantire un livello di sicurezza idoneo

rispetto alla tipologia di dati trattati.

Cookies e dati di navigazione

| cookies sono piccoli file di testo che il sito web invia al terminale dell’'utente, ove vengono memorizzati per poi essere ritrasmessi al

sito alla visita successiva.
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Tali cookies si suddividono in:

O  cookies di sessione, che restano attivi per la sola sessione di riferimento e permettono di utilizzare temporaneamente le
informazioni necessarie per la navigazione all'interno della Piattaforma, e vengono eliminati alla chiusura del browser.
L'utilizzo di tali cookies é strettamente limitato ai dati identificativi di sessione (costituiti da numeri casuali generati da server),

ed é necessario a consentire I'esplorazione sicura ed efficiente della Piattaforma;

O  cookies di funzionalita, volti esclusivamente a garantire il funzionamento, la sicurezza e la disponibilita della Piattaforma,
nonché un costante aggiornamento e sviluppo tecnologico della stessa. Non viene fatto uso di cookies per la trasmissione di

informazioni di carattere personale, né vengono utilizzati i cosiddetti cookies persistenti di alcun tipo.

Il sistema messo a disposizione dal Ministero dell'lstruzione e del Merito utilizza cookies tecnici al solo fine di «effettuare la trasmissione
di una comunicazione su una rete di comunicazione elettronica, o nella misura strettamente necessaria al fornitore di un servizio della societa
dell'informazione esplicitamente richiesto dall'abbonato o dall'utente a erogare tale servizio», ai sensi dell'art. 122, comma 1 del D.Igs.
196/2003 e s.m.. Non sono presenti cookie analitici e nessun dato personale degli utenti viene in proposito acquisito.
Il trattamento avente ad oggetto i citati cookies risulta conforme a quanto previsto dalle Linee guida adottate dal Garante per la

protezione dei dati personali con provvedimento n. 231 del 10 giugno 2021.

Destinatari del trattamento

| Suoi dati personali una volta acquisiti dal Titolare unicamente per il conseguimento delle finalita indicate, possono essere trattati dalle

seguenti categorie di soggetti:
o dipendenti dell'amministrazione centrale e periferica del Ministero dell'istruzione e del merito;
O  membri delle commissioni giudicatrici;
O dipendenti o collaboratori dei Responsabili del trattamento

opportunamente autorizzati ai sensi dell'art. 2 quaterdecies del D. Igs. n. 196/2003 e s.m.i. ed istruiti sugli obblighi derivanti dalla
normativa in materia di privacy.

| dati personali degli Interessati potranno essere comunicati dal Ministero ad altri soggetti pubblici o privati esclusivamente nei casi e
nei modi previsti dall'art. 2-ter del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i, e dalle ulteriori previsioni applicabili in materia. |

dati personali non sono soggetti a diffusione.

Fonte dei dati e natura del conferimento

| dati anagrafici (es. nome, cognome, data di nascita) e i dati di recapito (es. indirizzo, luogo di residenza, telefono, indirizzo di posta
elettronica) trattati provengono dal sistema «Identity Access Management» del Ministero dell'lstruzione e del Merito e sono dichiarati

dall'utente stesso in fase di registrazione o modificati successivamente alla registrazione.

Gli altri dati richiesti per la partecipazione alla procedura concorsuale per I'accesso ai ruoli del personale dirigente scolastico devono
essere da Lei inseriti per le finalita istituzionali sopra descritte. Il mancato conferimento da parte Sua dei dati obbligatori preclude I'inoltro

della domanda e la Sua partecipazione alla procedura concorsuale.

Trasferimento dei dati personali verso Paesi Terzi o Organizzazioni internazionali

Non é previsto il trasferimento di dati al di fuori dell'Unione Europea o ad organizzazioni internazionali.

Periodo di conservazione dei dati personali

Aisensidell'art. 5, par. 1, lett. e) del Regolamento (UE) n. 679/2016, al fine di garantire un trattamento corretto e trasparente, i dati sono
conservati per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti o successivamente

trattati.
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In particolare, i dati forniti per la partecipazione alla procedura saranno trattati e conservati dal Ministero, nel rispetto degli obblighi
previsti dalla normativa vigente e per il tempo necessario alla gestione della operazioni di individuazione dei destinatari di contratto e
allo svolgimento di tutte le successive attivita connesse, ai sensi dell‘art. 5, par. 1, lett. e) del Regolamento (UE) n. 2016/679, nonché

per adempiere a specifici obblighi imposti da leggi, regolamenti e dalla normativa comunitaria.

Diritti degli interessati
I Regolamento (UE) 2016/679 attribuisce ai soggetti interessati i seguenti diritti:

a.  diritto di accesso (art. 15) — ha il diritto, in particolare, di ottenere la conferma che siano o meno in corso trattamenti di dati

personali che La riguardano e, in tal caso, di ottenere I'accesso a tali dati;
b.  diritto di rettifica (art. 16) — ha il diritto di ottenere la rettifica dei dati personali inesatti che La riguardano;

C. diritto alla cancellazione (art. 17) — ha il diritto di ottenere la cancellazione dei dati personali che La riguardano, nei limiti e nei

casi espressamente previsti dal Regolamento (UE) 679/2016;
d. diritto di limitazione di trattamento (art. 18) — ha il diritto di ottenere la limitazione del trattamento dei Suoi dati;
e.  diritto di opposizione (art. 21) — ha il diritto di opporsi all'ulteriore trattamento dei Suoi dati.

Il diritto alla portabilita dei dati (art. 20) non si applica al trattamento necessario per I'esecuzione di un compito di interesse pubblico o

connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui € investito il Titolare del trattamento.

Per esercitare i diritti di cui sopra si potra rivolgere al Titolare del trattamento.

Diritto di Reclamo

Nel caso in cui ritenga che il trattamento dei dati personali a Lei riferito sia compiuto in violazione di quanto previsto dal Regolamento
(UE) 679/2016, ha il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, ai sensi dall'art. 77 o di adire le opportune

sedi giudiziarie ai sensi dell'art. 79 del Regolamento stesso.

Processo decisionale automatizzato

Non & previsto un processo decisionale automatizzato ai sensi degli artt. 13, par. 2, lettera f) del Regolamento (UE) 679/2016.

Aggiornamenti alla presente Informativa sul trattamento dei dati personali

|| Titolare si riserva il diritto di apportare modifiche alla presente informativa, dandone pubblicita agli utenti sulla presente pagina, che si
invita a consultare periodicamente, utilizzando come riferimento la data di ultima modifica indicata a conclusione del testo, cio al fine di
conformarsi alla eventuale normativa, nazionale ed europea in materia di trattamento dei dati personali e/o di adeguarsi all'adozione di
nuovi sistemi, procedure interne o comunque per ogni altro motivo che si rendesse opportuno e/o necessario.
Salvo quanto diversamente specificato, I'informativa pubblicata sulla presente pagina continua ad applicarsi al trattamento dei dati

personali raccolti sino al momento della sua sostituzione.

29 Dicembre 2023

. Dichiaro di aver preso visione dell'informativa sul trattamento dei dati personali

PRESA VISIONE

IMPORTANTE: al fine di non avere problemi nella compilazione della domanda, non utilizzare, in nessun caso, il tasto “Indietro" o
"Avanti" del browser collocato in alto a sinistra. Utilizzare il link "Indietro” o il pulsante "AVANTI" in basso ad ogni schermata.
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Fare clic su “Presa visione” e quindi su “Avanti”.

N.B. La pagina dell'informativa sara visualizzata solo al primo accesso all’istanza; nei
successivi accessi il candidato accedera direttamente alla pagina di scelta dell’ufficio di
destinazione della domanda. L'informativa sara sempre visualizzabile tramite il link

presente in fondo ad ogni pagina dell’istanza.

Ministero dell'lstruzic ito - Tutti i diritti riservati © 2023

Alla pressione del tasto “Avanti” il candidato accedera alla pagina per inoltrare la

domanda.

Ministero dell'lstruzione e del Merito (2

Concorso riservato, per titoli ed esami, per Stato domanda —

Data e ora ultimo accesso

> |'accesso ai ruoli del personale Dirigente
Scolastico di cui al D.M.107 8 giugno 2023

Ufficio di destinazione della domanda

Ufficio Il della DGPER v

(=

L‘'utente deve cliccare su ‘Avanti’.

L'istanza deve essere inviata obbligatoriamente all‘ufficio
dell’Amministrazione centrale DGPER UFFICIO II.

Il sistema preimposta la scelta.
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Viene prospettata la pagina seguente:

DATI PERSONALI

DATI ANAGRAFICI

Codice Fiscale
Cognome
Nome

Data di nascita
Provincia di nascita
Comune di nascita

SessD

DATI DI RECAPITO AL QUALE RICEVERE LE COMUNICAZIONI RELATIVE
AL CONCORSO0

! dali of recapite 5 possone aggiornane nellarea riservala del portale nella sexione “Destione profile”

Indirizzo

Provincia

Comune

Cap

TelelTono

Cellulane

Posta Elettronica

Posta Elettronica Certilicata

DATI RESIDENZA

Indirizzo

Provincia

Cormune

Cap

I dati anagrafici e di recapito sono preimpostati e non modificabili e sono

quelli forniti in fase di registrazione al servizio IAM.

Possono essere modificati nell'area riservata del portale nella sezione

"Gestione profilo".
I dati di residenza sono obbligatori e sempre modificabili.

Per impostare la provincia e il comune di residenza |'utente ha a

disposizione le liste proposte dal sistema. La lista dei comuni proposti &

guidata in funzione della provincia selezionata.
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Verificare la correttezza dei dati visualizzati.

Nel campo ‘Posta Elettronica’ vengono riportati gli indirizzi di posta privato e
@ istituzionale, dove presenti.

Nel campo ‘Posta Elettronica Certificata’ viene riportato l'indirizzo di posta
certificata, se presente.

Il sistema prospettera una pagina con tutte le sezioni della domanda da compilare.

Il carattere ‘*’ indica che la compilazione della sezione & obbligatoria per l'inoltro della
domanda.

Ministero dell'lstruzione e del Merito

Concorso riservato, per titoli ed esami, per

Stato domanda INSERITA

I'accesso ai ruoli del personale Dirigente Priasomulimosise | SESSSSSS———
Scolastico di cui al D.M.107 8 giugnho 2023

Madello di presentazione della demanda

Requisiti of accesso * (=]
Tiodarid e servizo
Aftri titok valutalik | Pl |
Titoli di preferenza [x]
Afere diciviarazioni ¥ o

¥ Sezione obbligatoria

indietra

L'utente deve, per ogni sezione di interesse ai fini della compilazione, cliccare sul pulsante

‘Azioni disponibili” o nel caso degli Altri titoli valutabili, sul pulsante ‘Accedi’.

In fase di inserimento domanda, il sistema dara la possibilita di inserire i dati di interesse.

c Il tasto ‘Inoltra’ viene attivato sole se le sezioni obbligatorie
risultano tutte compilate.
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In fase di inserimento domanda, il sistema dara la possibilita di
inserire i dati di interesse. Tutte le sezioni della domanda sono gestite

con le stesse modalita.

In riferimento ad ogni sezione, cliccando sul tasto ‘Inserisci’, viene

proposta la sezione di interesse con i dati di dettaglio da compilare.

In fase di modifica domanda o comunque se la sezione di interesse
risulta gia inserita e quindi compilata, il sistema propone diversi tasti

per altrettante azioni: ‘Visualizza’, *‘Modifica’ ed ‘Elimina’.

Al clic sul pulsante ‘Modifica’, il sistema prospetta la sezione di
interesse con i dati di dettaglio precedentemente inseriti e ne

permette I'aggiornamento.

Al clic sul pulsante ‘Visualizza’, il sistema prospetta la sezione di
interesse e permette la visualizzazione dei dati di dettaglio
precedentemente inseriti/aggiornati; i dati saranno in formato

protetto.

Al clic sul pulsante ‘Elimina’, il sistema permette la cancellazione di

tutti i dati di dettaglio della sezione di interesse.
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La prima sezione, obbligatoria, da compilare ¢ relativa ai Requisiti di accesso:

Modello di presentazione della domanda

Requisiti di arresso *

Titolamtd e senvizio

Alftri tivoli valutahili
Titok di preferenza [=]

Ajtre dichiarazioni ¥ @

# Sezione obbligatoria

indiztro

Alla pressione del tasto ‘Azioni disponibili’ e quindi ‘Inserisci’ il candidato sara indirizzato

alla pagina di dettaglio per lI'inserimento dei dati richiesti.
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Inserisci Requisiti di accesso

Confermo il possesso dei requisiti gzenerali e dei titoli specifici di ammissione gid dichiarati
nella demanda di partecipazicne al concorso bandito con O0G n. 1258/2017 e la scalta
della lingua stramiera gid indicata, senza possitilita di medificara,

Lingua straniera scelta nel 201 7:

INGLESE

Dawnkad POF damanda matrata  PR-PRB1-1 92—|IJEE[.E[I’EE5E-D¢+_"| Z_Z0Z3-
221118897 7B4387466.pdf

Dichiaro di allegare |a dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ai sensi dell'articolo 47
OPR n. 445/2000, con |2 quale attesto, 2 pena delle conseguenze praviste dai successivi
artt. 75 e 76, la pendenza di procedimenti giurisdizienali rientranti tra guelli indicati all’
articolo 2 del 0.0, 1072023
Downiad mogem argicnrazone | MODELLO-DI-DICHIARAZIOME-S0STITUTVA-DI-ATTA-DI-
MOTORIETA, pdf

Mo file chaszn

Dichiaro di allegare il documento d'identita

Ma fike chasen

Comunice di avere titclo 2 sosteners |2 prova di ammissicne al corsc intensive di formazione
ai sansi dell'articele 5 del DL 198/2022 per come medificate dal decrefo-legge 227 giugnc
2023, n. 75, convertito con integrazioni nella L. 112 del 10 agesto 2023, nella modalita di
swolgimento:

Frova scritta © Prova orale

Completato lI'inserimento, cliccare su ‘Inserisci’.

I candidati devono obbligatoriamente compilare la sezione dei

requisiti d’accesso sottoscrivendo specifiche dichiarazioni e

allegando i documenti necessari per poter presentare la domanda.
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Viene reso disponibile all'interno dell’istanza il pdf della domanda
inoltrata a suo tempo; inoltre viene visualizzata, non modificabile,

la lingua scelta dal candidato nel 2017.

I candidati devono obbligatoriamente rendere le dichiarazioni
presenti e caricare, singolarmente, i documenti richiesti, in

formato pdf, utilizzando gli specifici tasti.

Effettuando un click sul bottone ‘Inserisci’ I'applicazione riporta
alla pagina precedente del ‘modello di presentazione della

domanda’. La seziona lavorata risultera compilata

]

e verranno rese disponibili le funzionalita ‘Visualizza’, ‘Modifica’ ed
‘Elimina’

Il candidato puo procedere con la compilazione della domanda.

La sezione ‘Titolarita e servizio’ viene caricata dal sistema che accede alla base

informativa del fascicolo del personale per reperire i dati della sede di titolarita e di
servizio.

Maodello di presentazione della domanda

Requisiti df acresso * =]

Titnlaritd e senizio

Aldtri titoli vautabiti
Titnli di preferenza =]
Altre dichiarazioni ¥ o

% Sezione obbligatoria

indizt o
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All'accesso saranno prospettati in automatico dal sistema le informazioni relative alla

titolarita e al servizio del candidato.

Il sistema prospetta i seguenti dati:
e Tipologia di personale e Stato Giuridico rilevati dal Fascicolo
del Personale
e Codice, denominazione, comune e ambito della scuola di
ultima titolarita

e Codice, denominazione e comune della scuola di servizio.

I dati proposti non possono essere modificati dal candidato, il quale
deve eventualmente rivolgersi alla scuola di riferimento per sanare

la propria posizione.

Nella sezione ‘Altri titoli valutabili’, facoltativa, il candidato potra indicare eventuali

ulteriori titoli valutabili.

Modello di presentazione della domanda

Requisiti o acrassa ¥ [

Titéarita e senvizio

At titli valitabili I

TiaWi of preferenza [

Altre dichiarazion % )

FAICLICK QUI PER PROCEDERE ALL'EMISSIONE DEL BOLLETTIND PER IL PAGAMENTD DEL
CONTRIBUTD CISEGRETERILA, PREVISTO PER LA PARTECIPAZIDNE AL CONCORSO

% Sezione obbligatoria

s m

Al click su ‘Accedi’ della voce ‘Altri titoli valutabili’, il sistema prospetta la lista dei titoli.
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Il candidato potra scegliere la tipologia di titolo da inserire tra:
- Titoli culturali
- Titoli di servizio

- Titoli professionali

Per inserire il singolo titolo, il candidato dovra utilizzare gli specifici tasti in relazione del

titolo di interesse, tra quelli proposti.

Il candidato puo dichiarare i seguenti titoli culturali:

A.1 - Diploma di laurea di vecchio ordinamento, laurea magistrale, laurea specialistica
Nella pagina dove il candidato dovra dichiarare il titolo, verra prospettato il seguente testo:

“| titoli presentati in questa sezione sono ulteriori rispetto a quello dichiarato nella domanda ai fini
dell’accesso”

* Tipo titolo di studio
Il candidato potra scegliere la tipologia di titolo tra:

* Laurea vecchio ordinamento
e Laurea magistrale o a ciclo unico
* Laurea specialistica

= Titolo di studio
Il candidato potra scegliere il titolo di studio da un menu a tendina, contenente I'elenco delle
lauree in relazione alla tipologia scelta.
Sara comunque disponibile la voce ‘Altro’, nel caso in cui il titolo non sia presente nel menu
proposto; nel caso in cui scelga la voce ‘Altro’, il candidato dovra obbligatoriamente indicare la
descrizione del titolo in un campo a testo libero.

* Anno accademico del conseguimento

= Data del conseguimento - il sistema controllera che la data non sia successiva al 29/12/2017

= |[stituzione e luogo del conseguimento

* Nel casoin cui il titolo sia stato conseguito all’estero, il candidato dovra dichiarare gli estremi del
provvedimento di riconoscimento dell’equipollenza del titolo, in particolare:
o Ente che hariconosciuto il titolo
o datadel riconoscimento - la data del riconoscimento non puo essere successiva al 29/12/2017
o numero dell’atto

A.2 - Dottorato di ricerca

= Descrizione (campo libero)
= Anno accademico del conseguimento
= Data del conseguimento — il sistema controllera che la data non sia successiva al 29/12/2017
* Area del conseguimento (agraria, ambientale, artistica, ...)
= |[stituzione e luogo del conseguimento
*= Nel caso in cui il titolo sia stato conseguito all’estero, il candidato dovra dichiarare gli estremi del
provvedimento di riconoscimento dell’equipollenza del titolo, in particolare:
Ente che ha riconosciuto il titolo
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data del riconoscimento - la data del riconoscimento non puo essere successiva al 29/12/2017
numero dell’atto

A.3 - Diploma di perfezionamento equiparato per legge o per Statuto e ricompreso nell’allegato 4 del
decreto del Direttore generale per il personale della scuola 31 marzo 2005

= Descrizione (campo libero)

* Anno accademico del conseguimento

» Data del conseguimento — il sistema controllera che la data non sia successiva al 29/12/2017

» Area del conseguimento (agraria, ambientale, artistica, ...)

= |[stituzione e luogo del conseguimento

»= Nel caso in cui il titolo sia stato conseguito all’estero, il candidato dovra dichiarare gli estremi del

provvedimento di riconoscimento dell’equipollenza del titolo, in particolare:

Ente che ha riconosciuto il titolo
data del riconoscimento - la data del riconoscimento non puo essere successiva al 29/12/2017
numero dell’atto

A.4 - Attivita di ricerca scientifica svolta per almeno un biennio sulla base di assegni ai sensi
dell'articolo 51, comma 6, della legge 27 dicembre 1997 n. 449, ovvero dell'articolo 1, comma 14, della
legge 4 novembre 2005 n.230, ovvero dell'articolo 22 della legge 30 dicembre 2010, n. 240 ovvero di
attivita equiparabile svolta presso istituzioni accademiche estere

= Descrizione attivita (campo a testo libero)

= Data inizio attivita

= Data fine attivita - il sistema controllera che la data non sia successiva al 29/12/2017
» Luogo attivita

A.5 - Borsa di studio conseguita a seguito di pubblico concorso indetto da Universita, Istituzioni AFAM,
C.N.R. ed Enti pubbilici di ricerca, ovvero per Istituzioni estere equiparabili, ed usufruita per almeno
un biennio, purché diverse rispetto a quelle di cui ai punti A.2 e A.3

= Descrizione (campo libero)

= Data conseguimento - il sistema controllera che la data non sia successiva al 29/12/2017

= |[stituzione e luogo conseguimento

* Nel caso in cui il titolo sia stato conseguito all’estero, il candidato dovra dichiarare gli estremi del

provvedimento di riconoscimento dell’equipollenza del titolo, in particolare:

Ente che ha riconosciuto il titolo
data del riconoscimento - la data del riconoscimento non puo essere successiva al 29/12/2017
numero dell’atto

A.6 - Master di primo o secondo livello di durata annuale corrispondente a 1500 ore e 60 crediti o titoli
equiparati su materie inerenti allo specifico profilo professionale del dirigente scolastico rilasciati da
Universita italiane o estere

= Descrizione (campo libero)

= Anno accademico conseguimento

= Data del conseguimento - il sistema controllera che la data non sia successiva al 29/12/2017
* Area del conseguimento (agraria, ambientale, artistica, ...)

= |stituzione e luogo del conseguimento
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= Nel caso in cui il titolo sia stato conseguito all’estero, il candidato dovra dichiarare gli estremi del
provvedimento di riconoscimento dell’equipollenza del titolo, in particolare:
Ente che ha riconosciuto il titolo
data del riconoscimento - il sistema controllera che la data non sia successiva al 29/12/2017
numero dell’atto

A.7 - Master di primo o secondo livello di durata annuale corrispondente a 1500 ore e 60 crediti o titoli
equiparati su materie inerenti al profilo professionale del dirigente pubblico o in scienze
dell’educazione, rilasciati da Universita italiane o estere, purché diverso rispetto ai titoli di cui al punto
A5

= Descrizione (campo libero)

* Anno accademico conseguimento

= Data del conseguimento - il sistema controllera che la data non sia successiva al 29/12/2017

* Area del conseguimento (agraria, ambientale, artistica, ...)

= |[stituzione e luogo del conseguimento

= Nel caso in cui il titolo sia stato conseguito all’estero, il candidato dovra dichiarare gli estremi del

provvedimento di riconoscimento dell’equipollenza del titolo, in particolare:

Ente che ha riconosciuto il titolo
data del riconoscimento - il sistema controllera che la data non sia successiva al 29/12/2017
numero dell’atto

A.8 - Master di primo o secondo livello di durata annuale corrispondente a 1500 ore e 60 crediti o titoli
equiparati rilasciati da Universita italiane o estere

= Descrizione (campo libero)

= Anno accademico conseguimento

= Data del conseguimento - il sistema controllera che la data non sia successiva al 29/12/2017

* Area del conseguimento (agraria, ambientale, artistica, ...)

= |[stituzione e luogo del conseguimento

*= Nel caso in cui il titolo sia stato conseguito all’estero, il candidato dovra dichiarare gli estremi del

provvedimento di riconoscimento dell’equipollenza del titolo, in particolare:

Ente che ha riconosciuto il titolo
data del riconoscimento - il sistema controllera che la data non sia successiva al 29/12/2017
numero dell’atto

A9 - Partecipazione all'assistentato Comenius, Grundtvig ovvero per altri titoli ad esso assimilabili
stabiliti nell'ambito del programma "Erasmus +", ovvero per l'incarico di assistente di lingua italiana
all'estero conseguito a seguito di bandi del MIUR, ovvero per l'incarico di lettore di lingua italiana
all'estero.

= Descrizione (campo libero)

= Data inizio incarico

= Data fine incarico - il sistema controllera che la data non sia successiva al 29/12/2017
= Luogo incarico

= Estremi dell’atto di conferimento (campo a testo libero)

A.10 - Titolo di specializzazione su sostegno.
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= Grado diistruzione (tutti gli ordini, compresi infanzia e primaria)
* Procedura abilitante (modalita di conseguimento):

RS
<

K3
<

RS
<

Art. 325 comma 3 D.L. 16/04/94 n. 297

D.M. 26/05/1998

D.M. 20/02/2002 (corso universitario 800 ore)
D.M. 10/09/2010 n. 249 art. 13

D.M. 92/2019

D.M. 09/02/2005, n. 21
Sessioni riservate e corsi abilitanti speciali

Laurea in scienze della formazione primaria con modulo aggiuntivo di sostegno
Titolo estero, riconosciuto ai sensi del decreto legislativo 9 novembre 2007 n. 206

Titolo estero conseguito attraverso percorsi selettivi, riconosciuto ai sensi del decreto
legislativo 9 novembre 2007 n. 206

= Data del conseguimento - il sistema controllera che la data non sia successiva al 29/12/2017

» Luogo del conseguimento

* Nel caso in cui il titolo sia stato conseguito all’estero, il candidato dovra dichiarare gli estremi del
provvedimento di riconoscimento dell’equipollenza del titolo, in particolare:

o

o

o

Ente che ha riconosciuto il titolo
data del riconoscimento - il sistema controllera che la data non sia successiva al 29/12/2017
numero dell’atto

A.11 - Titolo di perfezionamento all'insegnamento in CLIL conseguito ai sensi dell’articolo 14 del DM
249/2010 o titolo conseguito all’estero, abilitante all’insegnamento in CLIL o certificazione CeClil o
certificazione ottenuta a seguito di positiva frequenza dei percorsi di perfezionamento in CLIL di cui al
Decreto del Direttore Generale al personale scolastico 6 aprile 2012, n.6. | titoli devono essere
congiunti alla certificazione nella relativa lingua straniera di cui al decreto del Ministro dell’istruzione,
dell’universita e della ricerca 7 marzo 2012, prot. 3889, pubblicato sulla G.U. n. 79 del 3 marzo 2012

Il candidato potra dichiarare 1 solo titolo, fornendo i seguenti dettagli:
» Tipologia di titolo:

O

o
o
o

Titolo di perfezionamento all’'insegnamento in CLIL conseguito ai sensi dell’articolo 14 del DM
249/2010

Titolo conseguito all’estero, abilitante all'insegnamento in CLIL

Certificazione CeClil

Certificazione ottenuta a seguito di positiva frequenza dei percorsi di perfezionamento in CLIL
di cui al Decreto del Direttore Generale al personale scolastico 6 aprile 2012, n.6.

= Certificazione congiunta (in alternativa):

o
o

Certificazione in C1 nella corrispettiva lingua
Certificazione in C2 nella corrispettiva lingua

= Anno accademico conseguimento
= Data del conseguimento - il sistema controllera che la data non sia successiva al 29/12/2017
= |stituzione e luogo del conseguimento

Il sistema non effettuera controlli sul numero di titoli culturali dichiarati, ma per ogni tipologia di
titolo sara inserito un messaggio informativo sul numero massimo dei titoli valutabili.
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Lista degli attr Titoli Valutabili

Titol culturali

Hiploma dil avrea (Veochio ordibame nto A 11 -]

[aorea Magkirale (A 7} Aziani dis panibili =

Larea chedal Bz (A 1T

Il candidato potra inserire il titolo di proprio interesse cliccando sul tasto ‘Inserisci’.

Il sistema prospettera la pagina di dettaglio del titolo.
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E’ possibile inserire il titolo di interesse conseguito in Italia o all’estero,

cliccando sullo specifico tasto.

Inserisci Laurea Magistrale {A.1)

Tholfpresentatlin quesia sezione sona ulteriarirspetio a quelio Jichierato nells domandes el finf dell accesso

i titaka camseguita in Hali

- [E]

Al click sul tasto ‘Aggiungi’ di interesse, il sistema propone i campi di dettaglio

da compilare.
Inserisci Laurea Magistrale {(A.1)

Tholl presentatiin questa sezione sona uiterbrfspetto a quello dichizrata nella domands af finf dell'accesso

Tinlo disudin
Selziara il titaka di stuha
Anno accademico del conseguimentn

Data del conse guime nto

iz ne

Luoga del conseguimento del ticolo

Al click sul tasto ‘Rimuovi’ di uno specifico titolo, il sistema elimina il singolo

titolo.

Per ogni tipologia, il sistema propone e richiede la digitazione delle
informazioni previste. A conclusione della digitazione dei dettagli il candidato
deve cliccare sul tasto ‘Inserisci’. Tale operazione aggiorna lo stato della

sezione in compilata.

Ad inserimento effettuato la sezione di interesse risulta compilata:
[

| candidato potra utilizzare i tasti resi disponibili per altrettante azioni:

‘Visualizza’, *‘Modifica’, ‘Elimina’.
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Al clic sul pulsante ‘Modifica’, il sistema prospetta la sezione di interesse e

permette I'aggiornamento dei dati di dettaglio precedentemente inseriti.

Al clic sul pulsante ‘Visualizza’, il sistema prospetta la sezione di interesse e

permette la visualizzazione dei dati di dettaglio precedentemente

inseriti/aggiornati; i dati saranno in formato protetto.

Al clic sul pulsante ‘Elimina’, il sistema provvede a cancellare tutti i dati di

dettaglio della sezione della tipologia del titolo di interesse.

Il candidato puo dichiarare i seguenti titoli di servizio:

- B.1 - Servizio prestato in qualita di dirigente scolastico o preside incaricato ai sensi dell’articolo 477
del decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297

- B.2 - Servizio prestato come collaboratore del capo d’istituto, ai sensi dell’art. 7, comma 2, lett. h)
del D.lgs. n. 297/1994, come collaboratore del dirigente scolastico nominato ai sensi dell'art. 25,
comma 5, del D.Igs. n. 165/2001

- B.3-Servizio prestato presso le Istituzioni accademiche in qualita di supervisore del tirocinio ai sensi
dell’art.1, commi 4 e 5, della legge n. 315/1998 ovvero in qualita di tutor coordinatore o
organizzatore ai sensi dell’art. 11, comma 5, del decreto del Ministro dell’istruzione, dell’'universita e
della ricerca 10 settembre 2010 n.249.

- B.5 - Servizio prestato presso le istituzioni scolastiche in qualita di tutor dei tirocinanti frequentanti i
previgenti percorsi SSIS, dei corsi COBASLID e BIFORDOC, dei percorsi di tirocinio formativo attivo,
del diploma quadriennale di Didattica della musica valido per I'accesso alle graduatorie per le classi
di concorso 29/A e 30/A (ex 31/A e 32/A), o della laurea in Scienze della formazione primaria, o dei
percorsi di specializzazione sul CLIL e sul Sostegno di cui al DM 249/2010

- B.6 - Incarico formalmente attribuito per le funzioni strumentali, ai sensi dell’articolo 33 del CCNL
29/11/2007, incarico attribuito ai sensi dell’articolo 1, comma 83 Legge n. 107/2015

- B.7 - Incarico di membro, diverso dal tutor, dei comitati per la valutazione di cui all’articolo 11 del
Testo Unico

- B.8 - Incarico specifico di tutor di cui all’articolo 11 del Testo Unico

Titoli di servizio
Senvizia prestata qualitd di dirigente scalastica o preside e Il candidato potra inserire il titolo di
incancato ai sensi deliartivolo 477 del decreto legisfative =
16aprite 1994, n. 297 (8. 1) . . .

proprio interesse cliccando sul tasto

Servizia prestata caome collaharatore del capo distitista, =]

aisensi deiiast. 7, comma 2, iett h) del D.igs. n. - \ [Py

297/1994, come collaboratore del dirigente scalastico Inserisci’.

naminaitn ai sensi deli'art. 25 romma 5, def Digs. n.

185/2007 {8.2)

Servizio presiaito presso fe Istituzioni arcademiche in E =}

qualits oi supervisore del trocinig ai sensi dellat. 1, I . I . I
rommi 4 e 5. delia legge n. 31571998 owern in qualitd di O hsoris i dettag Io de tlto O-
tutor coordinatore o arganizzatare ai sensi delfar 17,
romma 5, del decreto del Ministern deilistrnszione,
deiuniversita™a defla Acena 10 settembre 2070 n.249
B3]

Il sistema prospettera la pagina di
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Sono valutati gli incarichi/servizi effettivamente prestati per almeno
180 giorni per ciascun anno scolastico e quelli validi a tutti gli effetti
come servizio d'istituto, che siano stati previamente conferiti con
atto formale ed effettivamente prestati.

Inserisci Servizio prestato pressao le Istituzioni accademiche
in qualita di supervisare del tiracinio ai sensi dell'art.1,
commi 4 e 5, della legge n. 315/1998 ovvero in qualita di
tutor coordinatore o organizzatore ai sensidell’art. 11,
comma 5, del decreto del Ministero dell'istruzione,
dell'universita’ e della ricerca 10 settembre 2010 n.249
(B.3)

Sono valulali gif incarichi’servizi effettivamente prestali per almeno 180 giorni per ciascun anno saolastico e quellf valial a tuttf gli
effeiti come servizic distitute, che siars stali previamente conferfti con atte formale ed effettivamente prestati. Come previsto
dalia takella A of valutazione def itol def concarse per Faccesso al ol delia diigenza scolastica, saranno valutabili 3 anm of
servizic

=t

E’ possibile inserire il titolo di servizio cliccando sul tasto “Aggiungi
titolo”.

Al click, il sistema propone i campi di dettaglio da compilare.
Per ogni titolo e tipologia di servizio, il candidato dovra dichiarare:

= Anno scolastico/accademico (in funzione della tipologia di
servizio scelto)

= Periodo servizio/incarico, dal __/_ / al __/_/
Il sistema controllera che la data fine non sia superiore al
29/12/2017

= [stituzione scolastica/educativa/accademica:
o Denominazione
o Comune
o Provincia

= Estremi dell’atto di conferimento - numero dell’atto e data
(campo a testo libero)

All'interno di un anno scolastico il candidato potra dichiarare pil
periodi di servizio, anche non continuativi; la somma dei periodi di

servizio dichiarati dovra essere pari ad almeno 180 giorni.
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fifa cCcademico

Data inizio serviziofincarco
- ]

Denominazione

Provincia

Szkeziona 3 provincia

Estremi dell'atto di conferimento

il singolo titolo.

Data fine servizinfincarco
]

Istituzione scolastica o educativa o AcCademica

Comune

v Zekziona il comune

Al click sul tasto ‘Rimuovi’ di uno specifico titolo, il sistema elimina

Per ogni tipologia, il sistema propone e richiede la digitazione delle
informazioni previste. A conclusione della digitazione dei dettagli
il candidato deve cliccare sul tasto ‘Inserisci’. Tale operazione

aggiorna lo stato della sezione in compilata.

Ad inserimento effettuato la sezione di interesse risulta compilata:

<

| candidato potra utilizzare i tasti resi disponibili per altrettante

azioni: ‘Visualizza’, ‘Modifica’, ‘Elimina’.
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Il candidato puo dichiarare i seguenti titoli professionali:

B.4 - Inclusione nell'elenco degli esperti dei nuclei di valutazione di cui all'articolo 3, comma 1 lettera
f) del decreto del Presidente della Repubblica 28 marzo 2013, n. 80

Il candidato dovra obbligatoriamente indicare:
Ente
Data
Numero dell’atto costitutivo dell’elenco

B.9 - Contratto di docenza remunerata presso Universita riconosciute dal Ministero

« Periodo del contratto, dal _ / / al_/ /

« Universita (campo a testo libero)
« Estremi dell’atto di conferimento (campo a testo libero)

Titoli professionali

inclusione nelieienco degli esperts def nuclef di E ® Il candidato potra
valstazione di ri alfarticolo 3, romma 1 lettera 1) del . o :
decreta del Prasidente delia Repubblica 28 mareo 2013, O bsericri inserire il titolo di
n. 80 {B.4) . .

proprio interesse
Cantratto di docenza remunerata pressa Universits © I d | tast
riconascite dal Ministera [B.9) - cliccando sul tasto

‘Inserisci’.

Il sistema prospettera la pagina di dettaglio del titolo.

Inserisci Inclusione nell'elenco degli esperti dei nuclei di
valutazione di cui all'articolo 3, comma 1 lettera f) del
decreto del Presidente della Repubblica 28 marzo 2013, n.
80 (B.4)

E’ possibile inserire il titolo di servizio cliccando sul tasto “Aggiungi
titolo”.

Al click, il sistema propone i campi di dettaglio da compilare.

Per il titolo B.4 - Inclusione nell'elenco degli esperti dei nuclei di

valutazione di cui all'articolo 3, comma 1 lettera f) del decreto del
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Presidente della Repubblica 28 marzo 2013, n. 80, il candidato
dovra obbligatoriamente indicare:

Ente
Data
Numero dell’atto costitutivo

Per il titolo B.9 - Contratto di docenza remunerata presso
Universita riconosciute dal Ministero, il candidato dovra
obbligatoriamente indicare:

. Periodo del contratto, dal __ / / al _/ /
. Universita (campo a testo libero)

. Estremi dell’atto di conferimento (campo a testo libero)

Data

Numero dell'atto costitutivo

Al click sul tasto ‘Rimuovi’ di uno specifico titolo, il sistema elimina

il singolo titolo.

Per ogni tipologia, il sistema propone e richiede la digitazione delle
informazioni previste. A conclusione della digitazione dei dettagli
il candidato deve cliccare sul tasto ‘Inserisci’. Tale operazione

aggiorna lo stato della sezione in compilata.

Ad inserimento effettuato la sezione di interesse risulta compilata:
]

| candidato potra utilizzare i tasti resi disponibili per altrettante
azioni: ‘Visualizza’, ‘Modifica’, ‘Elimina’.
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Terminato l'inserimento degli altri titoli culturali, il candidato puo tornare alla pagina
principale di compilazione della domanda cliccando sul tasto “Indietro” dalla pagina della

‘Lista degli altri titoli valutabili’.

Se il candidato vuole inserire i titoli di preferenza posseduti alla data del termine di
presentazione domanda, deve cliccare sul pulsante ‘azioni disponibili’ e quindi ‘Inserisci’

della relativa sezione.

Modello di presentazione della domanda

Remquisiti of accesso ¥* sznnidepanibil- @ SEZIONE COMP | LATA
Tit¥arils e senizio

Altri titeli valutabili

Titeli of preferensa NS E2 IONE COMP LATA

Altre dichiarazion ¥ Az nideEpanibi- @ SE7IONE COMP I LATA

FAI CLICK QUIPER PROCEDERE ALL'EMISSIONE DEL BOLLETTING PER IL PAGAMENTO DEL
CONTRIBUTOD DISEGRETERIA, PREVISTO PER LA PARTECIPAZIONE AL CONCORS0

¥ Sezione obbligatara

e m
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Il sistema prospetta una nuova pagina, in cui l'utente pud inserire i titoli di preferenza

posseduti.

Per inserire i dettagli del singolo titolo, il candidato dovra cliccare sul
codice della voce di interesse per abilitare la digitazione dei campi e

acquisire le informazioni richieste.

Titoli di preferenza

Dichiara, altresi, di aver diritto alle preferenze in base ai seguenti titali:

Insignita di medaglia al valor militare & al valor civile, qualora cessato dal sendzio
Ente

Data Numero dell*atto
- |

B e 1 L R [ N1 P S,

I titoli di preferenza dovranno essere ripresentati anche da coloro che li
avevano eventualmente presentati nel 2017 e dovranno essere posseduti

dal candidato alla data del termine di presentazione domanda.

Terminato l'inserimento di tutte le preferenze in proprio possesso, il
candidato deve completare |I'operazione effettuando un click sul bottone
‘Inserisci’.

Il sistema riporta alla pagina precedente del modello di presentazione
della domanda. La seziona dei Titoli di preferenza lavorata risultera

compilata ®

e vengono rese disponibili le funzionalita ‘Visualizza’, ‘Modifica’ ed

‘Elimina’
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Al fine di inoltrare la domanda il candidato dovra compilare obbligatoriamente la sezione

‘Altre dichiarazioni’, cliccando sul pulsante ‘Inserisci’ della relativa sezione.

Modello di presentazione della domanda

Remquisiti of accessa ¥ \:I /]
Triolarita & servizio \:|

Alef titai vahutatil \:|

Thtoi of preferenza [ )
Altre dictiarazion’ ¥ \:l °

FAI CLICK QUI PER PROCECERE ALL'EMISSIONE DEL BOLLETTING PER IL PAGAMENTO DEL
CONTRIBUTO DI SEGRETERIA, PREVISTO PER LA PARTECIPAZIONE AL CONCORSO

¥ Sezione obbligatoria

N

Il sistema prospetta una nuova pagina, in cui l'utente deve rendere le dichiarazioni

richieste.

Il candidato deve rendere le seguenti dichiarazioni:

> di essere cittadino/a italiano/a
ovvero
di essere cittadino/a del seguente Stato membro dell'Unione europea - il candidato
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deve obbligatoriamente indicare la nazione -
ovvero

il possesso dei requisiti previsti dall'articolo 38, commi 1, 2 e 3-bis, del decreto
legislativo 30 marzo 2001, n. 165.

> di godere dei diritti civili e politici.

> di essere iscritto/a nelle liste elettorali del comune - il candidato deve
obbligatoriamente indicare il comune -
ovVvero

di non essere iscritto/a nelle liste elettorali per il seguente motivo - il candidato deve
obbligatoriamente indicare il motivo -

ovvero

di essere stato/a cancellato/a dalle liste elettorali a causa di - il candidato deve
obbligatoriamente indicare il motivo -

» di essere fisicamente idoneo allo svolgimento delle funzioni proprie del dirigente
scolastico;

> di non aver riportato condanne penali con sentenza passata in giudicato, in Italia e
all’'Estero

ovvero

di aver riportato le seguenti condanne penali con sentenza passata in giudicato, in
Italia e all’Estero - il candidato deve obbligatoriamente indicare le condanne, la data
e l'autorita giudiziaria che le ha emanate

» di non avere in corso procedimenti penali pendenti, in Italia e all’estero
ovvero
di avere in corso i seguenti procedimenti penali pendenti, in Italia e all’estero - il

candidato deve obbligatoriamente indicare i procedimenti penali, la data e l'autorita
giudiziaria presso cui il procedimento é pendente

> di non avere in corso procedimenti amministrativi per |'applicazione di misure di
sicurezza o di prevenzione, in Italia e all’estero
ovvero
di avere in corso i seguenti procedimenti amministrativi per I'applicazione di misure di
sicurezza o di prevenzione, in Italia e all’estero - il candidato deve obbligatoriamente
indicare i procedimenti amministrativi, la data e l‘autorita giudiziaria presso cui il
procedimento é pendente

> di non avere precedenti penali a proprio carico iscrivibili nel casellario giudiziale, ai
sensi dell’articolo 3 del decreto del Presidente della Repubblica 14 novembre 2002, n.
313, in Italia e all’estero
ovvero
di avere i seguenti precedenti penali a proprio carico iscrivibili nel casellario giudiziale,
in Italia e all’estero - il candidato deve obbligatoriamente indicare i precedenti penali,
la data e l'autorita giudiziaria che li ha emanati

> di non essere stato destituito o dispensato dall'impiego presso una pubblica
amministrazione per persistente insufficiente rendimento o dichiarato decaduto per
aver conseguito la nomina o I'assunzione mediante la produzione di documenti falsi o
viziati da nullita insanabile, ovvero licenziato ai sensi della vigente normativa di legge
o contrattuale

> (eventualmente) l'esigenza, in caso di disabilita accertata ai sensi dell'articolo 4 e 20,
della legge 5 febbraio 1992, n. 104 ovvero di disturbi specifici di apprendimento
accertati ai sensi della legge 8 ottobre 2010, n. 170 come risultante da apposita
certificazione rilasciata da una struttura sanitaria, di essere assistito durante le prove,
indicando eventualmente:
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Ausili necessari (campo a
testo libero)

Tempi aggiuntivi (si/no)
Il candidato non dovra allegare all‘istanza alcuna certificazione che invece dovra essere
fornita secondo quanto indicato all’Art. 3 comma 3.2 lettera J) del D.M. 107/2023

> di non trovarsi nelle condizioni previste dall’art. 497 del D.Igs. 16.4.1994, n. 297;

> di aver effettuato il versamento del contributo di segreteria previsto per la
partecipazione al concorso
Il candidato dovra obbligatoriamente allegare, in formato pdf, la ricevuta di pagamento
del versamento per il contributo di segreteria; per questo avra a disposizione un
pulsante dedicato ad effettuare I'upload della ricevuta. Verra inoltre mostrato il testo:
“Ai sensi dell’Art. 4 comma 2 del D.M. 107/2023, costituisce motivo di esclusione dalla
procedura il mancato pagamento del contributo di segreteria. E’ pertanto obbligatorio,
ai fini dell'inoltro, allegare in questa sezione la ricevuta dell'avvenuto pagamento.”

> di avere preso visione dell'informativa sul trattamento dei dati personali resa ai sensi
del regolamento UE 2016/679 (GDPR)”

Nella sezione del VERSAMENTO il candidato deve obbligatoriamente
allegare, in formato pdf, la ricevuta di pagamento del versamento per il

contributo di segreteria.

Al sensi deff Art, & comma 2 del DM, T07/2023, costituisce motive df escfusione dafia procedura if
mancato pagamento def contributo of segreteria. £ pertanto obbiigatorio, ai fini deffinoftro, alfegare in
questa sezione i3 ricevuta delfavvenuto pagamernto

di aver effettuato il versamento dei diritti di segreteria previsto per la partecipazione al
Concorso

Sfoglia... | Mdesun file selezionato.

Un apposito messaggio avvisa il candidato che:” Ai sensi dell'Art. 4
comma 2 del D.M. 107/2023, costituisce motivo di esclusione dalla
procedura il mancato pagamento del contributo di segreteria. E pertanto
obbligatorio, ai fini dell'inoltro, allegare in questa sezione la ricevuta

dell'avvenuto pagamento”
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La compilazione della sezione in oggetto risulta obbligatoria e propedeutica

all’inoltro.

Il sistema non consentira il salvataggio della sezione, se il candidato non
avra reso tutte le dichiarazioni obbligatorie e non avra allegato la ricevuta

del versamento dei diritti di segreteria.

Dopo aver compilato la sezione il candidato deve completare |'operazione

effettuando un click sul bottone ‘Inserisci’.

Il sistema riporta alla pagina precedente del modello di presentazione della
domanda. La seziona lavorata risultera compilata e vengono rese disponibili

le funzionalita ‘Visualizza’, ‘Modifica’ ed ‘Elimina’.

Se il sistema rileva le sezioni obbligatorie come compilate, il tasto dell’inoltro

risultera abilitato

Modello di presentazione della domanda

Requisiti of accessa ¥ L]

Titolarita e senvizia

Altr titeli valiabili

Troli o prefarenza L]

Aitre dichiarazion ¥ Ip

FAI CLICK QUI PER PROCECERE ALL'EMISSIONE DEL BOLLETTING PER IL PAGAMENTO DEL
CONTRIBUTO DI SEGRETERIA, PREVISTC PER LA PARTECIPAZIDNE AL CONCORSD

¥ Sezione obbligatoria

et m |

Enterprise Services Italia S.r.1. Pagina 42 di 48




Presentazione istanza di partecipazione al Concorso PR_Istanza_Concorso RiservatoDS
riservato per I'accesso ai ruoli della dirigenza scolastica, di 2023_GuidaOperativa-1.0
cui al DM 107 8 giugno 2023

In qualsiasi momento, durante la compilazione dell’istanza, & disponibile per il candidato il
collegamento a Pago in Rete, il servizio centralizzato per i pagamenti telematici del

Ministero dell'Istruzione e del Merito.

Modello di presentazione della domanda

Requisiti oF accesso * Az R ERan b~ @ SETIONE COMPILATA
Tii¥aritd @ senvizio Azin1dEpan b=

Aftrd il vatutabifi

Titewi of prefevenza Aznnidspanibili- © SEZIONE COMPILATA

Altre dicharazion * Azanidspanibil~ @ SE2IOME COMPILATA

FAICLICK QUIPER PROCEDERE ALL'EMISZIONE DEL BOLLETTING PER IL PAGAMENTO DEL

CONTRIBUTO DI SEGRETERIAS, PREVISTO PER LA PARTECIPAZIONE AL CONCORS0

¥ Sezione chbligatoria

e m

Cliccando sul link il candidato sara indirizzato al sistema Pago in Rete.

“ad PAGO IN RETE

Riepilogo dati

Pagamento Riepilogo importi
Imparto pagamento : 350,00 €
Beneficiario
Ministers dell Istruzione e del Merito |mporto tota'e 350,00 €

Codice fiscale beneficiario
BO185250568 CONFERMA PAGAMENTO

Annullz sperazione

Causale;

- Contributi sagreteria partecipazione prova selettiva accesss al Scarica documento di pagamento

corsa intensivo di formazione DM 1072023 Procedura reclutamento riservata dirigent

scofastici Starica il documento per pagare pressole
ricevitorie, | tabaccai e le banche aderenti tramite

Importo € ATM, spartelli, APP su smartphone e tablet o presso

350,00 altri prestatori che offrona il sarvizio a pagamente.

SCARICA &

Riepilogo dati pagatore

CONFERMA PAGAMENTO

Annulla operazione
MNome e cognome:
—

Codice Fiscale:

—1

Enterprise Services Italia S.r.1. Pagina 43 di 48



Presentazione istanza di partecipazione al Concorso PR_Istanza_Concorso RiservatoDS
riservato per I'accesso ai ruoli della dirigenza scolastica, di 2023_GuidaOperativa-1.0
cui al DM 107 8 giugno 2023

Il candidato potra scaricare il bollettino o procedere immediatamente al pagamento dei diritti

di segreteria.

Dopo aver proceduto al pagamento, il candidato dovra allegare la relativa ricevuta nella

sezione “Altre dichiarazioni”.

La ricevuta di pagamento pud essere scaricata nel sistema Pago in Rete, nella Lista dei

pagamenti, selezionando la voce “Pagato” nello “Stato pagamento”.

Lista dei pagamenti
Utilizza il modulo di ricerca per filtrare i pagamenti

Stato pagamento:

= Pagato v CERCA

Stato pagamenti: Pagato

Data Pagamento Causale Beneficlario 1 Importo € Azionl

it

1 2

| | T ]

1 l'utente attiva questa icona per visualizzare il dettaglio del pagamento

2 'utente attiva questa icona per visualizzare e scaricare |'attestato di pagamento.

Se il candidato ha inserito le sezioni di interesse, e comunque quelle richieste dal sistema

come obbligatorie, pud procedere con l'inoltro della domanda cliccando sul tasto ‘Inoltra’.

Modello di presentazione della domanda

Requisiti o accesso ¥ \:\ L]
Titotarits e servizio :\

Altri o valutabiti \:|

Titai of preferenza \:I ]
Atre dichiarazion % \:\ ®

FAICLICK QUI PER PROCEDERE ALL'EMISSIONE DEL BOLLETTINO PER IL PAGAMENTO DEL
CONTRIBUTO DI SEGRETERIA, PREVISTO PER LA PARTECIPAZIONE AL CONCORSO
¥ Seziona chbligatoria
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Il sistema chiede la conferma dell’'operazione

IMOLTRA COMAMNCA

S5iwvuole proseguire con l'operazione?

Cliccare su ‘Conferma’.

A completamento dell’inoltro il sistema prospettera una nuova pagina con
I’esito dell’operazione, i riferimenti del documento inoltrato e la possibilita di

visualizzare il pdf della domanda:

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

Ai sensidell'art. 3 comma 8 del .M. 107/2023: "I candidati sono ammessi al concorso con
riserva diaccertamento del possesso dei requisiti di ammissione. In caso di carenza degli stessi,
I'Amrministrazione dispone 'esclusione immediata dei candidati, in qualsiasi momento della
procedura concorsuale”,

La domanda & stata salvata nellarchivin delle istanze in formato Pdf, nella sezione relativa all'anno
in corso.

Il nome del documento é&:
|l Pdf & stato inviato agli indirizzi e-mail:

Pervisualizzare il file selezionare il seguente link:

I Visualizza POF l

Torna al modzlo di presentazions della domanda

L'utente ciccando su ‘Visualizza’ ha la possibilita di visualizzare il PDF della

domanda inoltrata.

Con l'inoltro, la domanda in formato PDF viene salvata nella sezione
“Archivio” delle “Istanze OnLine” del candidato.

La mail con il documento in formato PDF viene inviata ad ogni indirizzo di

posta elettronica registrato per I'utenza di portale:
- indirizzo di posta elettronica istituzionale

- indirizzo di posta elettronica privata

Enterprise Services Italia S.r.1. Pagina 45 di 48




Presentazione istanza di partecipazione al Concorso PR_Istanza_Concorso RiservatoDS
riservato per I'accesso ai ruoli della dirigenza scolastica, di 2023_GuidaOperativa-1.0
cui al DM 107 8 giugno 2023

- PEC.

Dopo l'inoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere
modificati solo previo annullamento dell’inoltro. Il candidato dovra quindi
procedere all'annullamento tramite apposita funzionalita, modificare i dati

e provvedere ad un nuovo inoltro.

E necessario inserire tutti i documenti da allegare prima di effettuare
@ I'inoltro della domanda. Dopo l'inoltro, anche per aggiungere o cancellare
documenti allegati, si deve procedere prima con [|‘annullamento

dell’inoltro, operare e poi effettuare nuovamente l'inoltro.
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Ad inoltro effettuato, ad un successivo accesso, il sistema prospetta la

pagina seguente:

Modello di presentazione della domanda

Attenzione: esiste gia una domanda inoltrata all'ufficio di competenza.

Qualara siintenda VISUALIZZARE effettuare un click su .

Qualora siintenda ANNULLARE LA DOMANDA effettuare un click su BEETTENLTE AW, Si ricorda che
per inoltrare il modello domanda all'Ufficio di competenza & necessario effettuare la procedura di
INOLTRO.

Attenzione: selezionando questa opzione la domanda dovra essere SEMPRE nuovamente
INOLTRATA.

Siricorda inoltre che lstanza chiude il giorno |
Dopo tale ora non sara pil possibile accedere all'istanza.

vsmrﬂza

Se l'utente vuole visualizzare i dati della domanda, deve invece cliccare

sul pulsante ‘Visualizza’; i dati vengono prospettati in formato protetto.

Se l'utente deve aggiornare i dati precedentemente inseriti ed inoltrati,
deve invece cliccare sul pulsante ‘Annulla Inoltro’; in questo caso il
sistema chiede di confermare |‘'operazione cliccando sul pulsante

‘Conferma’.

A conferma avvenuta, si procede all’aggiornamento dello stato della

domanda che viene riportato a ‘Inserita’.

I PDF della domanda, precedentemente salvato nella sezione

“Archivio”, viene marcato come ANNULLATO.

Ad operazione effettuata, il sistema prospetta un opportuno messaggio

e |I'utente puo procedere con la modifica dei dati.

E’ possibile annullare e procedere ad un nuovo inoltro entro il termine

di presentazione della domanda.
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ANNULLAMENTO INOLTRO effettuato correttamente, si ricorda che per inoltrare il modello domanda
all'Ufficio di competenza & necessario effettuare una nuova procedura di INOLTRO.

Maodello di presentazione della domanda

Qualora siintenda VISUALIZZARE effettuare un click su .
Qualora siintenda MODIFICARE effettuare un click su . Siricorda che perinoltrare il
modello domanda all'Ufficio di competenza & necessario effettuare la procedura di INOLTRO.

Siricorda inoltre che l'istanza chiude il giorno
Dopo tale ora non sara pit possibile accedere all'istanza.

=

L'utente puo cliccare su ‘Visualizza’ per visualizzare i dati della domanda

o cliccare su ‘Modifica’ per procedere alle modifiche.

Terminato |'aggiornamento per quanto di interesse, |‘'utente deve

provvedere ad un nuovo inoltro.
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